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Piattaforma per la Governance della Formazione -
Accreditamento, Qualificazione e Riconoscimento Iniziative
formative

Introduzione

Questa piattaforma consente di effettuare la procedura di accreditamento/qualificazione dei soggetti che
vogliono erogare la formazione al personale della scuola. Il processo di registrazione richiede I'inserimento di
una serie di dati e informazioni relativi al’Ente o Associazione che vuole richiedere I'accreditamento/la
qualificazione o il riconoscimento di corsi di formazione. Di seguito viene illustrata la procedura, che & suddivisa
in diverse fasi, per effettuare la richiesta di accreditamento/qualificazione.

Le indicazioni sull’operativita fornite dal presente documento sono rivolte a quei soggetti esterni al MIUR che gia
collaborano ufficialmente con il MIUR o che desiderano collaborare nell’ambito della formazione del personale
scolastico.

| soggetti esterni al MIUR destinatari delle indicazioni descritte in questo manuale, sono dunque gli ENTl e le
ASSOCIAZIONI PROFESSIONALI o DISCIPLINARI aventi i requisiti necessari descritti nella Direttiva 170 del 2016
(art. 2 e art. 3).

Si classificano come Associazioni Professionali:

e tutte le Associazioni professionali del personale scolastico in posseso di un atto costitutivo e uno
statuto che prevede espressamente, nello scopo statutario, la formazione del personale docente.

Si classificano come Associazioni Disciplinari:

e tutte le Associazioni disciplinari collegate a comunita scietifiche in posseso di un atto costitutivo e
uno statuto che prevede espressamente, nello scopo statutario, la formazione del personale
docente (Es: Associazioni di Matematici, Letterati ecc..)

Si classificano come Enti:

e Tutti i soggetti che non rientrano nei casi sopra identificati in possesso di un atto costitutivo e uno
statuto che prevede espressamente, nello scopo statutario, la formazione del personale docente per
almeno uno degli ambiti mensionati nell’allegato 1 della Direttiva 170 del 2016.

Tutti i soggetti esterni al MIUR che si identificano nelle ASSOCIAZIONI PROFESSIONALI o DISCIPLINARI, come
sopra indicato, potranno accedere alla procedura di QUALIFICAZIONE, mentre tutti quei soggetti che si
identificano nell’accezione di ENTE potranno accedere alla procedura di ACCREDITAMENTO.

Entrambi Enti e Associazioni, come sopra classificati, che non sono accreditati o qualificati, potranno accedere
alla procedura di RICONOSCIMENTO CORSI che permette a coloro in possesso dei requisiti descritti nella
Direttiva 170 del 2016 (art. 5), di richiedere la collaborazione ufficiale con il MIUR per I'erogazione di un singolo
corso di formazione per il personale scolastico.
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Piattaforma per la Governance della Formazione -
Accreditamento, Qualificazione e Riconoscimento Iniziative
formative

Home page piattaforma per
Accreditamento/Qualificazione /Riconoscimento singoli corsi

L'utente puo accedere alla Home Page della Piattaforma S.0.F.1.A. a partire dal sito del MIUR oppure digitando
direttamente sul browser il seguente link http://sofia.istruzione.it/.

Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca

S.0.F.L.A.

Il Sistema Operativo per la
Formazione e le Iniziative
di Aggiornamento dei docenti

Dall’lhomepage della piattaforma cliccando sul link ENTI = ASSOCIAZIONI — SCUOLE si accede alla pagina per gli
Enti.

A chi ci rivolgiamo

S

1] ENTI

Con questa piattaforma puoi scegliere tra le tante
iniziative formative proposte nel catalogo online
dalle Scuole e dai Soggetti accreditati/qualificati
MIUR ai sensi della direttiva 170/2016.

I video tutorial della procedura di registrazione

delle funzionalitd docenti e il manuale d'uso
illustrano le funzioni che & possibile utilizzare nella
piattaforma.

[==]

ENTI - A IAZIONI - =

Sei un Ente o un'Associazione e vuoi accreditarti,
qualificarti e avere il riconoscimento ufficiale dei
tuoi corsi?

sulla

Registrati e richiesta

Piattaforma.

presenta la tua

Se sei un Soggetto di per sé qualificato (ai sensi
della Direttiva 170/2016 articolo 1 commi 5 e 6)
registrati direttamente sulla Piattaforma.

Gli Enti accreditati, le Associazioni qualificate, i
Soggetti di per sé qualificati e le Scuole DEVONO
pubblicare le proprie iniziative formative

direttamente sul catalogo on line.
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Contribuisci allo sviluppo professionale
dei docenti
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pag. o



Piattaforma per la Governance della Formazione -
Accreditamento, Qualificazione e Riconoscimento Iniziative
formative

L’accesso alla Piattaforma per L’ACCREDITAMENTO/QUALIFICAZIONE & possibile da piu parti, € necessario
comungque essere in possesso di una UserID ed una Password dedicata agli Enti e alle Associazioni che si puo
ottenere attraverso la registrazione al MIUR; solo dopo aver ottenuto le credenziali I'utente puo utilizzarle per
accedere nell’Area Riservata della Piattaforma per L’ACCREDITAMENTO/QUALIFICAZIONE come meglio illustrato
nei capitoli successivi.
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Piattaforma per la Governance della Formazione -
Accreditamento, Qualificazione e Riconoscimento Iniziative
formative

Registrazione Utente

L'utente puo registrarsi dalla pagina di login raggiungibile da diversi punti della Home page:

ro dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca

|
B

Contribuisci allo sviluppo professionale
dei docenti

Se sei un Ente o un‘Associazione,

da oggi puoi presentare la tua domanda on line e monitorare

in qualunque momento lo stato della tua richiesta di accreditamento

o di qualificazione.

Se sei un Soggetto di per sé qualificato (ai sensi della Direttiva 170/2016
articolo 1 commi 5 e 6) puoi registrarti sulla Piattaforma.

Gli Enti accreditati, le Associazioni qualificate ed i Soggetti di per sé
qualificati devono pubblicare le proprie iniziative formative

direttamente sul catalogo on line.

RERSGNALE
n B

5 %

=

Vuoi accreditarti/qualificarti Wuoi avere riconosciuto Sei un Soggetto di per sé
per la formazione un percorso qualificato ai sensi della Direttiva
agli insegnanti? di formazione? 170/2016 art. 1 commi 5 e 67
[ ACCREDITATI / QUALIFICATI ] [ RICHIEDI IL RICONOSCIMENTO I [ ACCEDI ALLA PIATTAFORMA ]

5 ) = ) ¥ |

1. Cliccando sul pulsante ‘ACCEDI’ I'utente visualizza la seguente pagina di accesso

Gowerna ltakano

Ministero dell'lstruzione

dell'Universita e della Ricerca

Login

Usarname: Username dimendicatn?

Password: Fassword dimenticala?

ENTRA
Seiun nuown uter
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Piattaforma per la Governance della Formazione -
Accreditamento, Qualificazione e Riconoscimento Iniziative
formative

2. Cliccando il pulsante ‘ACCREDITATI/QUALIFICATI’, I'utente visualizza la seguente pagina informativa

]
e

h ] Registrat -~
17 & ACCEDI
=

Vuoi proporre formazione agli E
insegnanti? =

i ?
# / Vuoi proporre formazione agli insegnanti?

n‘Associazione interessata ad accreditarsi o qualificarsi

|
ando esclusivamente la piattaforma digitale.
Farlo & semplice, Registrati!

sistrate

to, utilizza le credenziali ricevute per accedere all'area

ta e inviare la richiesta che desideri: di 'Accreditamento’ o d

Qualificazione

3. Cliccando il pulsante ‘RICHIEDI IL RICONOSCIMENTOQ’, I'utente visualizza la seguente pagina informativa

i

. 1 Registrati
S, m

Vuoi riconoscere un corso di
formazione?

‘IIII|

# / Vuoi riconoscere un corso di formazione?

Se sei un soggetto che non risulta accreditato o qualificato presso il
MIUR ma vuoi comunque presentare la tua iniziativa formativa puoi farlo

utilizzando esclusivamente la piattaforma digitale
Registrati, e segui il percorso indicato dalla piattaforma.

Dopo la registrazione riceverai le credenziali di accesso e potrai cosi
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Piattaforma per la Governance della Formazione -
Accreditamento, Qualificazione e Riconoscimento Iniziative
formative

4. Cliccando il pulsante ‘ACCEDI ALLA PIATTAFORMA’, I'utente visualizza la seguente pagina informativa

m

Sei un soggetto di per sé

qualificato? %@

# / Seiun soggetto di per sé gqualificato?

P

Se sei una Istituzione Scolastica ai sensi della Direttiva 170/2016 art. 1
comma 6, Accedi al catalogo delle inziative formative e potrai inserire on
line tutte le proposte che desider

Nell'Area Riservata troverai le funzioni utili per pubblicare nel catalogo le

tue iniziative formative.

Selezionando il pulsante ‘Registrati’ si apre la pagina per registrarsi sul sito MIUR:

Ministero dell'lstruzione

dell'Universita e della Ricerca

Registrati

Passaggio 2 Passaggio Passaggio &

Codics fiscale:

Mon sana un rabot

PASSAGGIO 2

< Torna indietro

Il codice fiscale da inserire in fase di registrazione alla Piattaforma on-line deve essere quello
del Referente che gestira successivamente le pratiche per I'Ente/Associazione.
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Piattaforma per la Governance della Formazione -
Accreditamento, Qualificazione e Riconoscimento Iniziative

formative

Una volta completati tutti i passaggi della fase di registrazione, il sistema provvede a recapitare all’indirizzo

email segnalato le informazini di accesso: UserID e Password con cui I'utente puo procedere alla fase di
abilitazione dell’utenza ricevuta alla piattaforma per ’ACCREDITAMENTO/QUALIFICAZIONE.

0,

L’'indirizzo email da inserire in fase di registrazione alla Piattaforma on-line deve essere
valido e accessibile dal Referente che gestira successivamente le pratiche per
I’'Ente/Associazione.

O

Gli utenti gia in posesso di un’utenza “Polis” devono eseguire comunque la fase di
registrazione inserendo il proprio codice fiscale; il sistema riconoscera |'utenza polis
associata al codice fiscale e I'utente sara automaticamente indirizzato sulla pagina di login
dove, digitando username e password dell’'utenza Polis, potra accedere alla Piattaforma
come descritto di seguito.

L’'utente inserisce per la prima volta le credenziali nella pagina di Login e seguendo i suggerimenti del sistema
viene guidato fino alla pagina per I'accesso per L’ACCREDITAMENTO/QUALIFICAZIONE.

. Ministero dell’lstruzione

dell'Universita e della Ricerca

Gestione profilo

Ciao SR
= Accedia PagolnRete
|::> » Accedia Portale della governance della formazione
= | tuol datl persanall
» Cambia password

= Esc

Selezionando il link ‘Accedi al Portale della Governance della Formazione’ I'utente visualizza la pagina per
confermare I’abilitazione della propria utenza alla Piattaforma per la Governance della Formazione (per
L’ACCREDITAMENTO/QUALIFICAZIONE), come illustrato nella figura sotto.
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Piattaforma per la Governance della Formazione -
Accreditamento, Qualificazione e Riconoscimento Iniziative
formative

PIATTAFORMA PER LA GOVERNANCE DELLA

FORMAZIONE

Confermare il completamento della registrazione alla piattaforma della formazione

Si ricorda che tale conferma implica la velonta di rappresentare un ente o un‘associazione interessata alla formulazione di richieste di accreditamento, qualificazione
riconcsamento di spedfiche Iniziative Formative,

ANNULLA CONFERMA

Il pulsante ‘Conferma’ guida I'utente direttamente sulla pagina dell’Area Riservata della Piattaforma
concludendo la fase di registrazione, come sotto illustrato.

AREA RISERVATA

Accreditamento / Riconoscimento Iniziative
Qualificazione Formative

Gaslisci le Lue richieste

Inizs I percorso di Accreditamento oppure
complata || percarso gla Iniziat che b permetters
di pubblicare a catlogo = tue Iniziative Fomative

SE non YuDi Accreditarti puoi dchiedere il
Flzonoscimento ol Ena specifica
oz pubblicare sul catalogo. Puni gestire le richieste
014 intraprese.Se invece hai gl un riconsacimento

in acarenza puot chiedeme || rRnovo
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Piattaforma per la Governance della Formazione -
Accreditamento, Qualificazione e Riconoscimento Iniziative
formative

Accesso alla Piattaforma

L'utente che ha concluso correttamente la fase di registrazione e di abilitazione, come descritto al capitolo
precedente, viene guidato nuovamente sulla Home Page dove potra accedere alla Piattaforma per
L’ACCREDITAMENTO/QUALIFICAZIONE da diversi punti del sito, di seguito indicati:

e 1 —p =

Contribuisci allo sviluppo professionale < Nav
dei docenti

Se sei un Ente o un'Associazione,

da oggi puoi presentare la tua domanda on line & monitorare
in gualungue momento lo stato della tua richiesta di accreditamento

o di qualificazione.

Se sei un Soggetto di per sé qualificato (ai sensi della Direttiva 170/2016

articolo 1 commi 5 & 6) puai régistrarti sulla Piattafarma.

Gli Enti accreditati, le Associazioni qualificate ed | Soggetti di per s&
qualificati devano pu are woprie iniziative formative

direttamente sul cata line

RERSONALE &
V. SeoimsTicoi "’ r

2 ® @

Vuoi accreditartifqualificart Vuoi avere nconosciuto Sei un Soggetto di per sé
per la formazione un percorso qualificato ai sensi della Direttiva
agli insegnanti? di formazione? 17072016 art. 1 commi 5 e 67
I ACCREDITATI | GUALIFICATI | l RICHIED! IL RICONOSCIMENTO l I ACCEDI ALLA PIRTTAFORMA ‘

: ) ; A .

1. Cliccando il pulsante ‘Accedi’, I'utente visualizza la pagina di accesso sotto illustrata
Cliccando il pulsante ‘Accreditati/Qualificati’, 'utente visualizza la pagina informativa come al capitolo
precedente, in basso trova nuovamente il pulsante ‘Accreditati/Qualificati’, selezionandolo I'utente
visualizza la pagina di accesso sotto illustrata

3. Cliccando il pulsante ‘Richiedi il riconoscimento’, I'utente visualizza la pagina informativa come al capitolo
precedente, in basso trova nuovamente il pulsante ‘Richiedi il riconoscimento’, selezionandolo I'utente
visualizza la pagina di accesso sotto illustrata

4. Cliccando il pulsante ‘Accedi alla piattaforma’, I'utente visualizza la pagina informativa come al capitolo
precedente, in basso trova nuovamente il pulsante ‘Accedi alla piattaforma’, selezionandolo I'utente
visualizza la pagina di accesso sotto illustrata
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Piattaforma per la Governance della Formazione -
Accreditamento, Qualificazione e Riconoscimento Iniziative
formative

Gowerna Italiano

. Ministero dell'lstruzione

dell'Universita e della Ricerca

Login

Lsernames: Username dimenticato?

Password: Passwsoed dimenticata?

ENTRA

Seiun nuowo utente? Registrati

=>
=
=

e Nel campo Username l'utente inserisce la Userld che ha ricevuto in fase di registrazione
e Nel campo Password 'utente inserisce la password che ha ricevuto in fase di registrazione
e ['utente seleziona il tasto ‘Entra’ e accede all’Area Riservata

L’accesso eseguito dall’utente da uno dei punti specificati sopra (punto 1. - punto 2. - punto 3. - punto 4.) attiva
un determinato percorso oppure un’altro:

1. Accedendo dal pulsante ‘Accedi’, la piattaforma presenta all’'utente la pagina dell’Area Riservata dove
potra scegliere un percorso tra: ‘Accreditamento/Qualificazione’, ‘Riconoscimento Iniziative Formative’
oppure verificare le richieste effettuate con ‘Le mie Richieste’

2. Accedendo dal pulsante ‘Accreditati/Qualificati’, la piattaforma presenta all’utente la pagina dell’Area
Riservata dove potra scegliere tra il percorso del ‘Accreditamento’ oppure della ‘Qualificazione’

3. Accedendo dal pulsante ‘Richiedi il riconoscimento’, la piattaforma presenta all’utente la pagina dell’Area
Riservata dove potra compilare le richieste di riconoscimento per ogni singola iniziativa formativa

4. Accedendo dal pulsante ‘Accedi alla piattaforma’, la piattaforma permette I'accesso all’area riservata del
Soggetto di per se accreditato.

Le diverse modalita di accesso sopra indicate vengono meglio specificate nei capitoli successivi.
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Piattaforma per la Governance della Formazione -
Accreditamento, Qualificazione e Riconoscimento Iniziative
formative

Accesso 1. ‘Accedi’

Accedendo alla piattaforma per L’ACCREDITAMENTO/QUALIFICAZIONE attraverso il pulsante ‘Accedi’ dalla
Home page, |'utente visualizza la pagina dell’Area Riservata come illustrato nella figura sotto.

AREA RISERVATA

Cosa vuoi fare?

L'unica icona a disposizione dell’'utente che sta accedendo per la prima volta e quella relativa a “ Gestisci i tuoi
dati “. Cliccando su questa icona viene proposta la seguente schermata:
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Accreditamento, Qualificazione e Riconoscimento Iniziative
formative

Q00 DN

AREA RISERVATA

ﬁ@ — (&) =

Accreditamento / Riconoscimento Iniziative
Qualificazione Formative T O TEY
Inizia il percorso di Accreditamento oppura Se non vuoi Accreditzarti puoi richiedere il
-Z‘DI'I![’JIE[E n pErCOrso g\a Iniziato che ti permett?lé riconoscimerto ol una Spec fica IniZlativa Formatha
oi pubblicare a catalogo e tue Inziative Formatve da pubblicare sul catalogo. Puoi gestire |e nchiesiz

Qid intraprese.Se Invece hal gia un riconscimenio
In scadenza puoi chiedeme || Annovo

Nell’Area Riservata I'utente viene riconosciuto dalla piattaforma e potra:

e controllare i dati relativi alla registrazione iniziale con ‘I miei dati’

e scegliere il percorso di ‘Accreditamento/Qualificazione’

e scegliere il percorso di ‘Riconoscimento Iniziative Formative’

e verificare le richieste effettuate con ‘Le mie Richieste’ (attivo solo se e stata salvata almeno una
richiesta)

e uscire dalla piattaforma con ‘LogOut’ per tornare sul sito MIUR

Selezionando la voce di menu ‘l miei dati’ si apre la pagina con i dati del Referente inseriti in fase di registrazione
come illustrato sotto; I'utente potra aggiungere altre infomazioni non obbligatorie e salvare; con il tasto
‘indietro’ potra tornare alla pagina precedente.
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formative

REFERENTE

{ Referente

| miei Dati

Home:

Cognome:

Codice Fiscale:

Telefono:

INDIETRO SALVA

Selezionando I'icona ‘Accreditamento/Qualificazione’, per la prima volta dalla pagina dell’Area Riservata oppure
dalla voce dell’Hamburgher menu, si apre la pagina per I'autodichiarazione:

o m PERSONALE
SCOLASTICO

ACCREDITAMENTO / QUALIFICAZIONE

Accreditamento - QualificaZ R

(3=

AT
Se rappresenti un Ente che intende Se rappresenti una Associazione
accreditarsi Professionale / Disciplinare che intende

qualificarsi

L'utente che seleziona l'icona ‘Se rappresenti un Ente che intende accreditarsi’ effettua una dichiarazione di
intenti per accedere come referente di un Ente al percorso per I’Accreditamento; analogamente |'utente che
seleziona l'icona ‘Se rappresenti una Associazione Professionale/Disciplinare che intende qualificarsi’ effettua
una dichiarazione di intenti per accedere come referente di una Associazione al percorso per la Qualificazione.

Una volta effettuata I'autodichiarazione e intrapreso il percorso scelto (Accreditamento o Qualificazione) fino al
completamento dei dati anagrafici nella fase ‘1.Dati Ente’ oppure ‘1.Dati Associazione’, sara comunque possibile
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Accreditamento, Qualificazione e Riconoscimento Iniziative
formative

annullare la propria dichiarazione dalla voce selezionabile dall’lhamburgher menu come illustrato nella figura
seguente. L'annullamento dell’autodichiarazione porta I'utente alla visualizzazione della pagina dell’Area
Riservata.

— o o PERSONALE

— = SCOLASTICO
A Home page

Area Riservata

Accreditmente/Qualificazione

Riconoscimento Inizlative Farmative

Annulla Autodichiarazione Ente/Associazione i::_-::

1. Dati Ente
Inzerisci i dati dell'Ente attraverso un percorso Attraverso un percorso guidato potrai inserire i dati Hai completato I'inserimento di tutti | dati necessari
guidata, patral interrompers e nprendere || lavoro NECes3arl per comparre 13 richiesta o ad Inviare 1a richiesta dl Accreditamento
quancto 1o vorral, Serza perdere | 0at salvatl Accreditamenta . Poteal Interrompare e riprencere i Procecendo verra visualizzato 1l repilogo del dati
lavaro guando 1o vorrai, senza perdere j dati inseriti, una wvolta verfficali potrai procedere allimvio
salvati. Una volta completate tutte |2 sezioni potrai delia nchiesta
Inoltrare la richiesta

Una volta salvata la richiesta nella fase ‘2. Inserisci Richiesta’ non sara piu disponibile la voce di menu sopra
indicata, per cambiare il percorso scelto tra Accreditamento e Qualifiazione sara necessario eliminare la richiesta
appena salvata selezionando I'icona ‘Le mie Richieste’ dall’Area Riservata.

Una volta effettuata I'autodichiarazione, selezionando I'icona ‘Accreditamento/Qualificazione’ dalla pagina
dell’Area Riservata oppure dalla voce dell’Hamburgher menu, I'utente visualizza direttamente la pagina del
percorso scelto di ‘Accreditamento’ oppure di ‘Qualificazione’ e non piu la pagina dell’autodichiarazione; per
cambiare il percorso scelto tra Accreditamento e Qualificazione sara necessario annullare I'autodichiarazione, se
ancora disponibile la voce sull’Hamburgher menu, oppure eliminare la richiesta appena salvata come indicato
nei paragrafi precedenti.

Selezionando I'icona ‘Riconoscimento Iniziative Formative’ dalla pagina dell’Area Riservata oppure dalla voce
dell’Hamburgher menu, I'utente di un Ente o Associazione non ancora Accreditato o Qualificato attraverso la
pagina per L'ACCREDITAMENTO/QUALIFICAZIONE, potra intraprendere il percorso per il Riconoscimento di una
singola iniziativa formativa; non sara necessario effettuare I'autodichiarazione, eventualmente questa fosse gia
stata fatta e/o successivamente annullata, i dati anagrafici salvati saranno automaticamente visualizzati
dall’utente nella fase 1. del percorso appena scelto, come meglio indicato nella manualistica on-line riservata al
Riconoscimento.
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Selezionando I'icona ‘Le mie Richieste’ dalla pagina dell’Area Riservata oppure dalla voce dell’lHamburgher
menu, attivata automaticamente dalla piattaforma PER L’ACCREDITAMENTO/QUALIFICAZIONE con il salvataggio
della prima richiesta, I'utente potra visualizzare tutte le richieste salvate ed eventualmente modificarle oppure
cancellarle, come illustrato nella figura sotto.

o m PERSONALE
SCOLASTICO

LE MIE RICHIESTE

M freaRizervata | Lemie Richisste

Visualizza | 10 ¥ | reconi/pagina [e'rn:l

N *  Richiesta Stato Mod Fica Wisoalizza Cangella
168 Richiesta Qualificazicne BOZZA T4 @ E
Record dal 1 al 1 di 1 record Precedents 1 Successiva

NDIETRO
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Accesso 2. ‘Accreditati/Qualificati’

Accedendo per la prima volta alla piattaforma per L’ACCREDITAMENTO/QUALIFICAZIONE attraverso il pulsante
‘Accreditati/Qualificati’ dalla Home page, I'utente visualizza la pagina dell’autodichiarazione come illustrato
nella figura sotto.

o PN PERSONALE
U SCOLASTICO

ACCREDITAMENTO / QUALIFICAZIONE

Accreditameanto - Qualfic 2 ione

(3=

s

Se rappresenti un Ente che intende Se rappresenti una Associazione
accreditarsi Professionale / Disciplinare che intende
qualificarsi

L'utente che seleziona I'icona ‘Se rappresenti un Ente che intende accreditarsi’ effettua una dichiarazione di
intenti per accedere come referente di un Ente al percorso per I’Accreditamento; analogamente I'utente che
seleziona l'icona ‘Se rappresenti una Associazione Professionale/Disciplinare che intende qualificarsi’ effettua
una dichiarazione di intenti per accedere come referente di una Associazione al percorso per la Qualificazione.

Una volta effettuata I'autodichiarazione e intrapreso il percorso scelto (Accreditamento o Qualificazione) fino al
completamento dei dati anagrafici nella fase ‘1.Dati Ente’ oppure ‘1.Dati Associazione’, sara comunque possibile
annullare la propria dichiarazione dalla voce selezionabile dall’lhamburgher menu come illustrato nella figura
seguente. L'annullamento dell’autodichiarazione porta I'utente alla visualizzazione della pagina dell’Area
Riservata.
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p— o 1 o PERSONALE
fa— = SCOLASTICO

# Homepage
Area Riservata

Accreditmento/Qualificazione

Riconoscimento Iniziative Formative

Annulla Autodichiarazione Ente/fAssociazione -|<:;:

itamento

1. Dati Ente

Inserisci i dati dell'Ente attraversa un percorso Aftraverso un percorso guidato potrai inserire | dati Hai completato linsenmento di tutti | dati necessari
guidato, potrai interrompere e riprendere il lavaro necessari per comporre |3 richiesta di ad Inviare 1a richiesta di Accreditamento
guando lo vorral, senza perdere | datl salvatl Accreditamento. Potral interrompere e riprendere | Procedendo verra visuallzzato |l riepilogo dei dat
lavoro quando |o vorrai, senza perdere i dati inseriti, una volta verificati pofrai procedere all'invio
salvali. Una volta completate tutte e sezioni poteal delia richiesta

Inoltrare la richiesta

Una volta salvata la richiesta nella fase ‘2. Inserisci Richiesta’ non sara piu disponibile la voce di menu sopra
indicata, per cambiare il percorso scelto tra Accreditamento e Qualifiazione sara necessario eliminare la richiesta
appena salvata selezionando I'icona ‘Le mie Richieste’ dall’Area Riservata.

Una volta effettuata I"autodichiarazione, selezionando il pulsante ‘Accreditati/Qualificati’ dalla Home, |'utente
visualizza direttamente la pagina del percorso scelto di ‘Accreditamento’ oppure di ‘Qualificazione’ e non pil la
pagina dell’autodichiarazione; per cambiare il percorso scelto tra Accreditamento e Qualificazione sara
necessario annullare I'autodichiarazione, se ancora disponibile la voce sull’Hamburgher menu, oppure eliminare
la richiesta appena salvata come indicato nei paragrafi precedenti; maggiori dettagli sono illustrati nella
manualistica on-line riservata all’Accreditamento e alla Qualificazione.

pag. 20



Piattaforma per la Governance della Formazione -
Accreditamento, Qualificazione e Riconoscimento Iniziative
formative

Accesso 3. ‘Richiedi il riconoscimento’

Accedendo per la prima volta alla piattaforma per L’ACCREDITAMENTO/QUALIFICAZIONE attraverso il pulsante
‘Richiedi il riconoscimento’ dalla Home page, I'utente visualizza direttamente la pagina del Riconoscimento
come illustrato nella figura sotto.

RICONOSCIMENTA INIZIATIVE
FORMATIVE

Riconoscimentd Inziadve Fomn e

Dati Ente/Associazione

Ingeriscl | dati dell'Associszione atraverso un Hzl completato I'inserimento di tuttl | gstl necessari

DEMcorso Quidato, pomra INtErrompers 8 riprendere = 3 ” ad Invlare 1z richiesta di Riconoscimento Iniziative
Allraverso un percerso guidato polrai inserine | dal i
Il lavara quandn | vorral, sanTa perders | dati i f Formanve Srocedendn verra
necessarl per comporre (3 richiesta di ;
sakati i riepiiogo dei dati inseriti, una
Riconoscimento Inzlatve Formative. FoTal

Interrompers & riprende

ol

potrai

procedere allinvio delia richiesta

oro quando lo

woITal, senta perders i dati salvati

L'utente di un Ente o Associazione non ancora Accreditato o Qualificata attraverso la piattaforma per
L’ACCREDITAMENTO/QUALIFICAZIONE, pu0 iniziare il percorso per il Riconoscimento di una singola iniziativa
formativa.

L'utente, che precedentemente era transitato per il percorso dell’Accreditamento o della Qualificazione,
visualizzera i dati dell’Ente o dell’Associazione salvati durante quel percorso automaticamente nel percorso
appena scelto con la dicitura ‘Dati Ente’ se transitato per I’Accreditamento, con la dicitura ‘Dati Associazione’ se
transitato per la Qualificazione.

L'utente, che precedentemente era transitato per il percorso dell’Accreditamento o della Qualificazione e ha
pero effettuato I'annullamento dell’autodichiarizione, visualizzera i dati dell’Ente o dell’Associazione salvati
durante il precedente percorso con la dicitura ‘Dati Ente/Associazione’.

L'utente che ha correttamente concluso la compilazione dei ‘Dati Ente/Associazione’ trovera attiva I'icona per
I'inserimento delle richieste di Riconoscimento singole inziative formative; le richieste potranno essere inserite e
inviate una per volta.

Una volta salvata la richiesta nella fase ‘Inserisci Richiesta Riconoscimento Corsi’ e usciti, sara possibile
proseguirne la lavorazione solo dall’Area Riservata selezionando I'icona ‘Le mie Richieste’; maggiori dettagli sono
illustrati nella manualistica on-line riservata al Riconoscimento.
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1- Accesso 3. ‘Richiedi il rinnovo una richiesta di riconoscimento’
Dall’area riservata del referente dell’ente che ha gia ottenuto nei tre anni precedenti I'approvazione di una

richiesta di riconoscimento singolo corso & possibile richiedere il rinnovo della richiesta stessa.

Accedendo al pulsante ‘Le mie richieste’ viene visualizzata la lista delle richieste dell’ente.
Nella colonna ‘Richiedi rinnovo’ nel caso in cui la richiesta rispetti le seguenti condizioni:

- larichiesta e relativa al riconoscimento di un singolo corso
- larichiesta é stata gia autorizzata nell'ultimo triennio

viene visualizzato il pulsante seguente:

‘H / Area Riservata / Le mie Richiaste

Cerca: [

Note Anagrafica Richiesta Modifica Cancella Invia Richiedi Rinnovo

@ @ @ G

Cliccando il pulsante suddetto si apre la pagina che segue:

A / Area Riservata / Le mie Richieste / Rinnova Richiesta

Nota bene

Per la presente richiesta di rinnovo dichiaro, ai sensi della normativa vigente, la permanenza dei requisiti di legittimazione per il riconoscimento del
corso.

se sei sicuro premi CONFERMA altrimenti ANNULLA per tornare alle "Mie Richieste’

Richiesta
1D Richiesta: 423

Tipo Richiesta: Richiesta Riconoscimento Singolo Corso

s | v

Dando la Conferma viene richiesto il rinnovo dell’intera richiesta di partenza.
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Accreditamento: compila richiesta

Una volta acceduto all’Area Riservata della piattaforma, I'utente che si e dichiarato Referente di un Ente,
procede con la compilazione della richiesta di Accreditamento seguendo il percorso come illustrato sotto:

ACCREDITAMENTO

1. Dati Ente
Inserisci | dati dell'Ente sttraverso un percorso AMrayerso un percorso guidsto potral Inserire | dab Hai completato 'inserimento ol futti | catl necessar
guidato, polrai interrompere e riprendere il lavam necessari per comparme |2 rchiasta di ad inviare |a richiesta di Accreditamento
quando lo vorral, 3enza perdere | datl saivatl. Accreditarmento. Potral Interrompere 2 riprendere Il Frocedendo verra visuallzzsto |l riepliogo del datl

lavoro gqusndo |o vorrai, senza perdere i dati inseriti, una valta verificati potrai procedere all'invia
sabvatl. Una volta completate tutte |e sezion| potral cellz richiesta
inoltrare 1a nchiesta

Il percorso dell’Accreditamento si compone di tre passi: 1) Dati Ente, 2) Inserisci Richiesta e 3) Invia Richiesta.

Dalla pagina sopra, selezionando 1. DATI ENTE, I'utente procede con l'inserimento dei dati dell’Ente organizzati
per sezioni come illustrato nelle figure successive; I'utente € guidato da una barra che evidenzia in quale sezione
si trova e per ogni sezione € previsto un tasto ‘Prosegui’ che consente di verificare e salvare tutti i dati della
sezione compilata e passare alla sezione succesiva.

La prima sezione da compilare € chiamata Sezione Anagrafica come illustrato sotto:

DATI ENTE 1/3

\-creditamento / Dati Ente

Anagrafica

pag. 23



Piattaforma per la Governance della Formazione -
Accreditamento, Qualificazione e Riconoscimento Iniziative

f 1-.
Anagrafica Ente
De marminazsne:
Ragione Sociale:
Cadice Fiscale ¢ Partita
VA
sei gid accredtato?; Gli Enti accreditati prima del 2016 al di fuori della Piattaforma Cigitale dovranno adeguarsi ai requisiti dellz Direttiva 170 del 2016 artt, 2 g 3,
Iscrivendost on-line & fornendo la documentazione comprovante il possesso del suddetti requisitl, entro il 30 settembre 2016,
:> Gli Enti accreditati nel corso dell'anno 2016 al di Fuon della Piattaforma Digitale dovranno adeguarsi ai requisiti della Direttiva 170 del 2016
art. 2 e 3, iscrivendosi on-line & fornendo |a documentazione comprovante il possesso dei suddetti requisiti, entro il 31 gennaio 2017

= Mon Sono ancora Accreditato.

Nella sotto-sezione ‘Anagrafica Ente’ I'utente puo segnalare lo stato del suo accreditamento, ovvero: seleziona il
primo check se I'Ente si & Accreditato prima del 2016, seleziona il secondo check se I'Ente si & Accreditato nel
corso del 2016, lascia la selezione sul terzo check se sta richiedendo per la prima volta I’Accreditamento.

Legale Rappresentants - Procura

Name:
LCogname:

Data Frocura: . . Name a Coghome
Naotaio:

Sede Legale

Indirizzn

Provincia . Camune: s Cap

Il Legale Rappresentante e relative informazioni da inserire sono quelle definite sulla
procura. Nel caso in cui il legale rappresentante non viene nominato con procura é
necessario compilare le informazioni richieste come segue: nome e cognome di chi viene
nominato in carica di legale rappresentante con Atto Costitutivo o con verbale di Assemblea,
data dell’Atto Costitutivo o del Verbale di Assemblea, nome del notaio che ha redatto I’Atto
Costitutivo oppure nome dell’organo colleggiale che ha eletto il legale rappresentante.

Nel caso non esista un legale rappresentante & necessario compilare le informazioni richieste
come segue: nome e cognome della massima carica direttiva (Presidente, Amministratore
unico, Presidente del C.A.,ecc...), data dell’Atto Costitutivo o del Verbale di Assemblea in cui
viene nominata la carica indicata, nome del notaio che ha redatto I’Atto Costitutivo oppure
nome dell’organo collegiale che ha eletto il legale rappresentante.
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Recapit|

Talefana
Email e 4

Sito Weh:

INDIETRO SALVA ED ESCI BROSEGUI

Il formato del telefono deve essere senza prefisso nazionale e senza separatori, per esempio: 07465439067.

L’email da inserire in fase di compilazione della richiesta deve essere quella
dell’Ente/Associazione a cui il MIUR fara riferimento per l'invio di ogni comunicazione
relativa alla lavorazione della richiesta o quant’altro necessario. Le comunicazioni da parte

del MIUR non prevedono PEC.

Il tasto ‘Indietro’ riporta alla pagina precedente; il tasto ‘Salva ed esci’ permette di salvare quanto inserito e
uscire dall’applicazione, una volta rientrato I'utente trova i dati salvati e puo proseguire I'inserimento utilizzando
il tasto ‘Prosegui’ che, effettuando i dovuti controlli, permette all’utente di passare alla Sezione Sede
Amministrativa come illustrato sotto.

DATI ENTE 1/3

Accreditamento: /. Dati Ente

Sede Amministrativa

—

Sede Amministrativa

ndirizza:

Frovine la: Briy comune Egii cap:

Con il tasto ‘Prosegui’ I'utente passa alla Sezione Statuto/Revisione Statuto come illustrato sotto.
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DATI ENTE 1/3

tamento / Dzt Ente

Statutn/Revisione Statuto

Statuto-Roglto
Nome ¢ Cagnome
Nataia:

Data:

Repertoria Numera: BpEroro Momes Raccolta Numera: Jaccolta Mutnero

Il tasto ‘Carica’ permette la selezione del documento direttamente dal proprio PC, una volta caricato viene
rinominato con una versione 1,2,3 ecc... in relazione al numero dei caricamenti effettuati, vedi sotto.

o~ -
L) [0 = Computer < symen () - sk v a3 [ Searchteti 1 / 3
Orgonzs w lew Folder = T
e i Hams - | e mactiec | 1ye
T ceskoon = atto costiadives Sf10J2006 L0:35 AN Adabe Acrobat Doc...
B9 Dewribards = attn_gostitvo_7G 6/10JZ006 10:45 AN Adabe Acrobar Doc.. edtamente  Dati Ente
g Place:
B Pt Pl = msmrpic roghe. SHG/20164:42PM  Adabe Acrobat Doc...
= STATLTO DI ASSOCIATIONE SIEZS 238 Adobe Acrabat Dot
i Lbraries
B Comenks =t Statute SH16/2006 240 M Adabe Acrabat Doc.. i KB Lrevicione Statuto
o Music ™ Statuto_pssaciadons S1E)2018 444 BN Adobe acrobat Doz, 4,305 KB
| Pnras = Statute_PFL_SCIENCE S{16/2006 2:ETEM Adabe Acrabe Dor... 164 KB
B voeos = gk promsotise /10J2005 10044 AN Adabe Acrobat Doc,. SIE
- = stabutoRsTc SM6/z016 239 FM Adabe Acrobat Dac,.. LI0KB
T Computar
o = StatuteTesnStar SHEJZ0E ZE0PM  Adabe Acrobat Dot 131 kB
& sysemic)
PROFILE (1) = stanubonyz 51162016 2:51 PM Adabe acrobar Dac... BB
= i
o M e (E2)
Wl becrk
File rarme; | N URTRERIIR Bl ot AcrobetDocumen: B Racclta bumem: 53
oo _|
i WisLALIZZA B

Una volta caricato il file I'utente puo selezionare il tasto ‘Visualizza’ per vedere il contenuto del file caricato.
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DELL’ o

DENOMINAZIONE - SEDE - DURATA
Articola |

E' costitulta. al sensl delle legge DEXDO0, [associrione di promozione socise
Bam

cha persegue i fine esclusivo della solidariots
socale, wmana, civile, culurala @ di ncarca etica,

Articolo 2

L iariona ha sedo n via a

polra istituire o chivdera sadi sacondana o sazioni ancha in alira cittd dltaka o all'estan

mediante deibera del Consigho Diretivo.

Ls sede polrh sssere frasteriia con semplice defibera di assembles.

L'associazions & disciplinata dal presents statido e dagh eventual regolament cha,
approvati secondo k norme statutarie, sl randessam necassan per megho regalamantans

wuwm}dunnm

Latiivith degli asscciet ¢ svolta prevalenismenie a lioko g'nmnn E* ammessa il rimborso

mhnutn delle attnith nes

delle spese put
lirmiti llsuh ol sodi, L casi di parti necessitl. patra
mhmﬂWlomMﬂmaﬂmﬂdlMoaum anche
ricorrendo ai prope associal

L'Associarione & Dﬂﬁih.lﬂrﬂ fispetia dalle norme della Costiturions Raliana & del codice
civilo @ dalla legitlazions vigente.

Adotterd ke procedurs prevista dals normativa per Motlaniments delia personalita glurdica

ed il rconescimento d'ente marale.

—> K

Con il tasto ‘Chiudi’ 'utente ritorna alla sezione Statuto/Revisione Statuto per proseguire la compilazione della
richiesta come sotto illustrato.

Revisione Statuto

Revisione Statutn; = ND 5l
Neme e Cogname [otaio Rogito
Netaia: :
Data: D
Repertario Numero: BB EHS Ml Raccalta Numero: Ractalta Humere

Revisione Statuto: CARICA
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PG ——— Ambiti di formazione nello scopo statutario

nella scopa statutario

Ambiti Spedfic

Educazione alla cultura economica Crientamento e Dispersione scolastica

Bisogni individuali e sociali dello studente | Problemi della valutazione individuale e di sistema
Alternanza scuola-lavoro Inclusione scolastica & sociale

Dialogo interculturale e interraligioso Gestione della classe e problematiche relazionali

Conoscenza e rispetto della realtd naturale & ambientale Tutela della salute & sicurezza nei luoghi di lavoro
Sviluppo della culturs digitale ed educazione al media | Cttadinanza attiva & legalica
Didattics delle singole discipling previste dzgli ordinzment

Ambiti Trasversali

Cidattica @ metodologie Metodologie e attivitd laboratoriali
Innowazione didettica & didattica digitale Didattica per competenze & competenze trasversali

Gli apprendimenti.

INDIETRO SALVA ED ESC|

L'ambito di formazione dello Statuto deve essere almeno 1 selezionato tra tutti quelli presenti.

Con il tasto ‘Prosegui’, I'utente prosegue I'inserimento nella Sezione Atto Costitutivo come illustrato sotto.

DATI ENTE 1/3

editamente / Dati Ente

Atto Costitutivo

e..@_ - ””e

Atto Costiutivo - Rogito
Name e Cognome
Nazae:

Data;

Repertoria Mumero: B Raceolta Numem:
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Allegati

Atte Costitutivm CARICA S

|NDIETRQ SALVA ED ESCI TERMINA <::|

Con il tasto ‘Termina’, I'utente conclude I'inserimento dei dati identificativi dell’Ente di cui si & dichiarato
referente e la piattaforma per L’ACCREDITAMENTO/QUALIFICAZIONE propone all’utente di nuovo la pagina
dell’Accreditamento con abilitata la funzione 2. INSERISCI RICHIESTA come illustrato nella figura sotto.

ACCREDITAMENTO

1. Dati Ente 2. Inserisci Richiesta
Inserisci ) dati dellEnte attraverse un percorso guidato, Attraverso un peroorso guidato potrai inserira | dat Hal completato inserimanto di otk dat necessar ad
potrai intarrompera e riprendera il lavero quands lo nacassari par comporre 1a richiesta di Accreditamento. inviare la richiasta di Accreditamanto Procedando
wvoirai, senza pardere i dati saleati. Potrai intarrompere & riprendere i lavore guanco lo verrs visvalizzato il riepilogo dei dati inserit, una vola
vorral, senza perdere | dati salvati, Una volta verificats potra procedere all'invie della richiesta,

completate tutte la sezioni potrai inoltrare (3 richiesca

Una volta selezionato 2. INSERISCI RICHIESTA I'utente procede con l'inserimento dei dati della richiesta di
Accreditamento organizzati per sezioni come illustrato nelle figure successive; I'utente & guidato da una barra
che evidenzia in quale sezione si trova e per ogni sezione & previsto un tasto ‘Prosegui’ che consente di verificare

e salvare tutti i dati della sezione compilata e passare alla sezione succesiva.

La prima sezione da compilare € chiamata Sezione Proposta Formativa come illustrato sotto.
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INSERISCLRICHIESTA 273

=d Riservata ¢ Accreditamente © [nserisa

La rickiesta di Accreditamento & effettuata attraverseo una procedura on-fine di registrazione e df inserimento delle informarioni/documents previsti dalla direttiva n. 170/2016.
L'approvazione della richiesta df Accreditamento da parte del MIUR consente agh Enti accreditali di gpestire e iniziative Formative indirzzate ar docents, sulls piattaforma on-
line.

Proposta formativa

Cati Ente
Deraminazione: La Mia Formazione
Ragione Sociale: La Mia Formazione
Codice Fiscale / Partita 234567910

A

Ambiti dell'iniziativa farmativa proposta

Ambiti dell'iniziativa
farmativa proposta

Ambiti Specifici
Educazione alla cultura economica || Drientamento e Cispersione scolastica
:> Bisogni individuali e sociali dello studente Problemi della valutazione individuale & di sistema
Altemanza scuola-lavoro L) Inclusione scolastica e sociale
Cislogo interculturale e interreligioso ) Gestione della classe e problematiche relazionali
Conpscenza e rispetto della realts naturale g ambientale || Tutels della salute e sicurezza nei luoghi di lavoro
Suiluppo della culturs digitale ed educazione ai media _| Cittadinanza attiva e legalits

Didatrica delle singole discipline previste dagli ordinament

Ambiti Trasversali

Didattica e metodologie L) Metodologie e attivitd laboratoriali
Innovazione didattica e didattica digitale Didattica per competenze e competenze trasversali

| Gli apprendimenti

Gli ambiti di formazione dell’iniziativa formativa da proporre devono essere non piu di 5 selezionati tra tutti
quelli presenti.
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Autadichiaraziane:
DICHIARD &l sensi Art. 47, D.P.R. 28 DICEMBRE 2000, n. 445, QUANTO SEGUE:
di avere stabilita economica finanziaria;
47 avere risarse professionali adeguate agli ambiti of riferimenta dells formazions
proposta;
i avere focali adegualy alo svolgimento defle iniziative formative proposte;
di avere dotazioni tecno/ogiche per formazione a distanza;

i essere disponibile & manitoragg, ispezion, valutazione defle inizative future da

parte dell Amminis trazione:

di garantire Ia pubbiicazione on fine di; Calendario attivita Programma attivita, CV

relator attivita, Mappatura defle competenze attese in uso'ta, Materah didattici;

i assicurare le fsericioni ai corsi da parte del personale scolastico in modalitd on line;

Iniziativa formativa proposta

Inziativa formativa
propasta:

INSERISCHMODIFICS INIZIATIVA FORMATIVA PROPOSTA

INDIETRO SALVA ED ESC PROSEGU

Con il tasto ‘Inserisci/Modifica iniziativa formativa proposta’ I'utente procede, come illustrato nelle pagine
successive, con la compilazione dei dati dell’iniziativa da proporre.

INSERISCI RICHIESTA 2/3

Propasta formativa

Titala

Ohiettiv

Pragramma:

Il programma da inserire dovra fare riferimento al percorso di svolgimento previsto per
Iiniziativa formativa che si vuole proporre nel futuro.
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Regioni Svalgimento:
Abruzzo

Calabriz

| Emilia-Romagna
Lombardia
Molise
Puglia
Sicilia
Trentino-Alto Adige

Valle d'Apsta

Luege Svalgimenta:
Beriedo Svalgimenta:
Durata {arek:

Destinatan:
Cocenti scunta infanzia
Docenti scunla secondaria | grado

Cirtgent| Scolastici

Basilicata
Campania
Friuli-venezia Giulia
Liguria

Miarche

Piemonte

Sardegnz

Toscana

Umbriz

Veneto

Docenti scuola primaria
Docentl scuola secondaria |1 grado

Personale ATA

Iiniziativa formativa da proporre.

Le regioni da inserire dovranno fare riferimento ad almeno 3 regioni in cui si intende svolgere

formativa che si vuole proporre. In caso di pil sedi & necessario separarle con un ‘;’ punto e

La durata da inserire dovra essere di almeno 20 ore.

@ Il luogo da inserire dovra fare riferimento alla/alle sede/sedi ipotizzate per l'iniziativa
virgola.
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{nsta a carica
Destinatan:

Metadalogie:

Materiali e tecnalogie
usati;

Tipalegie verifiche
finall:

Mappatum deflle
campetanze:

Relatar/ Fermatari/
Farilieatan:

Aula- Lezioni Frontali
Laboratos

Webinar

alero:

LM

C-ROM
Wideoproiettore
pc

ebook
Stampantl 30

alero:

Questionario a fisposte aperte

alere:

Elenca:

Bulz - Lavori di Gruppe
E-learning

Mista (blended)

Sllae
Viden
Tablet
Dispense

Web

Test & riposta multipla

|::> NUDUD

Le metodologie, materiali e tecnologie da inserire dovranno fare riferimento al percorso di
svolgimento descritto nel campo ‘Programma’ dell’iniziativa formativa che si vuole proporre.

campo ‘Obiettivi’ dell’iniziativa formativa che si vuole proporre.

@ Le mappatura delle competenze da inserire deve far riferimeno agli obiettivi dichiarati nel

Con il tasto ‘Nuovo’ I'utente accede alle pagine per la compilazione dei dati dei relatori, come illustrato piu

avanti; una volta terminato, I'utente ritorna alla pagina sopra e con il tasto ‘Salva’ valida i dati inseriti e prosegue

con la compilazione della richiesta direttamente dalla pagina relativa alla Sezione Proposta Formativa con il tasto

‘Prosegui’. Il tasto ‘Esci’ salva i dati inseriti e fa uscire I'utente dalla pagina sopra illustrata.
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Di seguito la pagina per I'inserimento dei Relatori/Fornitori/Facilitatori.

INSERISCI RICHIESTA

Iniziatiila Formativa [ R

Relators/ Formatore/ Faclitatore

Titale; S v Name: Lagname:
fualifica:
Allegatl
¥ Relatare/ Farmatare/ CARICA
Facilitatare:

g

Il tasto ‘Esci’ salva i dati inseriti senza validarli e riporta I'utente alla pagina precedente mentre con il tasto ‘Salva’
I’'utente valida i dati inseriti e prosegue con I'inserimento della richiesta tornando alla pagina relativa alla Sezione
Proposta Formativa.

svolgimento descritto nel campo ‘Programma’ dell’iniziativa formativa che si vuole proporre.

@ I relatori, formatori, facilitatori da inserire dovranno fare riferimento al percorso di

Una volta conclusa correttamente la compilazione dell’'intera Sezione Proposta Formativa, con il tasto ‘Prosegui’
I'utente passa alla Sezione Attivita Formative Svolte come illustrato sotto.
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INSERISCLRICHIESTA 273

ﬁ / Area Riservata ¢ Accreditamento  [nserisa Richi

La richiesta df Accreditamento 8 effettuata attraverss una procedura on-line di registrazione e of inserimento delfe informazioni/documenti previsti dalla direttiva n.170/2016.
{'approvazione defla richiesta df Accreditamento da parte def MIUR consente agh Enti accreditati i pestire fe iniziative formative indirizzate ai docenti, suffa piattaforma on

e

Dati Ente

Derominaziane

Ragiane Saciale:

Codice Fiscale / Rartita
IWA:

Attivitd Formative Svoite

Lz Mia Formazicne

Lz Mia Formazione

23456783101

Iniziative formative, attivita di innovazione e di manitoraggio svolte

Attivitd di innovazicne
metodalogica:

Attivitd di valutazione
e manitoraggio:

Farturato Aziendale

Attestazione d|
awenuta realizzazione
attivitd:

Aftivitd Farmative:

i

Artivita i innovazione metodolagica documentata da prototipl

Hvitd df valitarione e monitorageio dellimpatto deflle abtiiiad formative realizzate

Siattesta che tutte fe fniziative Formative o seguito inserite, song state realizzate

$ LUOWVA (NIZIATIVA FORMATIVA

INDIETRO SALVA ED ESCI PROSEGUI

Il fatturato aziendale da inserire dovra fare riferimento al fatturato dell’anno solare
precedente alla presente richiesta.
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Analogamente a quanto appena illustrato per il caricamento della formazione da proporre nella Sezione
Proposta Formativa, con il tasto ‘Nuova iniziativa formativa’ (tasto che permette di insere/modificare una
iniziativa formativa svolta) I'utente provvede ad inserire almeno 3 iniziative di formazione realizzate, nel corso
del triennio precedente al termine fissato per la presentazione della richiesta.

Si precisa che ogni iniziativa formativa svolta &€ considerata conforme alla Direttiva 170 del 2016, se ¢ stata

realizzata in tre regioni diverse, oppure in una sola regione con personale scolastico partecipante, proveniente
da almeno tre regioni diverse.

Una volta conclusa correttamente la compilazione dell’intera Sezione Attivita Formativa Svolta, con il tasto
‘Prosegui’ I'utente passa alla Sezione Allegati come illustrato sotto.

INSERISCLRICHIESTA 273

A . freaRiservata /| Accredtamento | Irseriso Richizsta

“La richiesta df Accreditaments 8 effeltuala atiraverso wia procedura on-fine o registrazione e di inserimento delle informazioni documenti pravisti daffa direttiva
n.I70/2016. L'approvazione defia richiesta di Accreditamento da parte def MIUR consente agli Entf acoreditali dif gestire la iniziative formative indirizzate ai docant), sulfa
piattaforma on-fine.”

Allegati

Dati Ente

Denaminaziane: La Mia Formazione

Ragiane Saciale: L& Mia Formazione

Codice Fiscale / Partita
A

23456783107
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Allpgat

Statuta: STATUTOM.pdf VISUALIZZA ©®

=>

Atto Costitutiva: ATTO-COSTITUTIVOW . pdf VISUALIZZA ©

Bilancia: CARICA W
Elenco destinatari canich B :

niziative formative
swalte:

Arotatipe Innowazicne CARICA T

metadologica realizzata;

m SALVA ED E5C PRONTA DA INVIARE <:

Nella pagina sezione degli allegati I’'utente visualizza gli allegati inseriti al punto 1.DATI ENTE e con i pulsanti ‘Carica’
provvede ad allegare la documentazione necessaria al completamento della richiesta.

L’allegato Bilancio da caricare dovra essere la copia del bilancio o I'estratto del bilancio,
ovvero la dichiarazione sottoscritta in conformita alle disposizioni del decreto del Presidente

@ della Repubblica 28 dicembre 2000 n. 445.

L’allegato Elenco Destinatari da caricare dovra contenere I'elenco dei nominativi dei
partecipanti, suddiviso per iniziativa formativa svolta, con l'indicazione della regione di
provenienza e scuola di servizio/titolarita.

Il tasto ‘Indietro’ riporta alla pagina precedente mentre il tasto ‘Salva ed esci’ permette di salvare quanto inserito
e uscire dall’applicazione.

Con il tasto ‘Pronta per Invio’, I'utente conclude la compilazione dei dati relativi alla Richiesta di Accreditamento
per I'Ente di cui si e dichiarato referente e puo procedere all’invio della richiesta in oggetto agli organi
predisposti dal MIUR.

A questo punto la piattaforma presenta all’'utente la pagina per I'invio, come sotto illustrato.
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ACCREDITAMENTO

1. Dati Ente 2. Inserisci Richiesta 3. Invia Richiesta
Inserisci i dati dell'Ente attraverso un percorso guidate, Attraverso un percorse guidate potrai inserire | dati Hai completate l'insenmento di tuth 1 dati necessari ad
potrai interrompere @ riprendere il lavoro guande lo necessari per comperre |a richiesta di Accreditamanto, inviare la richiesta di Accreditamentc. Procedando
vorrai, senza perdere i dati safvati, Fotrai interrompare e riprendere il lavoro quanda lo verrd visualizzato il riepiloge dei dati inserit, una velta
womai, senza perdere i dat salati. Una volta verificati potrai procedere all'invio della richiesta

completate tutte le Sezioni potrai inaltrare |2 richiesta,

Selezionando I'opzione 3. INVIA RICHIESTA I'utente visualizza la pagina di sintesi della richiesta appena
compilata, da qui puo controllare I'identificativo della richiesta e le informazioni di massima riportate come
illustrato nella richiesta esempio della figura sotto.

INVIA RICHIESTA 3/3

¢ Accreditamenta ( Inwa Richiesta

Sintesi Dati

Richiesta
D Richiesta: A4

Data Richiesta: 2L/06/2016

Ente

T e et LaMia Formazione

Ragione Sociale: LaMia Formazione
Lodice Fiscale / Partita 23456789101
WA
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Sede Amministrativa

Indirizza Vfia santa maria maggicre
Provingia: RG Camune: RAGUSA . sali
Recapliti
Telefana: 02345773456
Email: info@lafarm.it =
Sita Weh:

Ambiti di formazione relativi al'iniziativa programmata

Ambitl di formazione
relativi all'iniziativa

N e . Ambiti Specifici

Educazione alla cultura sconomica Orlentamento e Dispersione scolastica

« Bisogni individuali e sociali delio studente Problemi della valutazione individoale e di sistema
Alteman?a sCUola-lavoro Inclusione scolastica e socizle
Dialogo interculturale & interreligioso Gestione della classe e problematiche relazionali
Conpscenza e rispetto della realts natursle e ambientale Tutels della salute e sicurezza nei luoghi di lavoro

+ Sviluppo della cultura digitale ed educazione ai media Cittadinanza attiva e legalita

Didattica delle singole discipling previste dagli ordinament

Ambiti Trasversal

# Didattica e metodologie Metodologie e attivitd laboratoriali
Innovazione didattica e didattica digitale Didattica per competenze e competenze tracversall

Gli apprendimenti

Allegati
Atto Costitutiva: ATTO-COSTITUTVOM . pdf VISUALIZZA B
Statutn STATUTONT pdf VISUALIZZA @

Bilanea: BILANCIO_W180.1.pdf VISUALIZZA @

INDIETAT INY 1R RICHIESTA $

Selezionando il tasto ‘Invia’ la richiesta non sara piu modificabile e passera in lavorazione al personale
amministrativo della DGPER per I'approvazione o I'eventuale rifiuto; la piattaforma conduce I'utente alla pagina
dell’Area Riservata, come sotto illustrato.
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AREA RISERVATA

Le mie Richieste

Gestisa le tue richieste

Inizia il percorse di Accredi@mento oppure completa il Se non vuoi Accreditarti puei richiedere il
parcorso gid iniziato che ti permettera di pubblicare a ricocnosdmento di una specifica Iniziativa Formativa da
catalogo fe tue Iniziative Formative. pubblicare sul cataloge. Puni gestire |e richieste gid

intraprese Se invece hai 2id un riconscimento in
scadenza puci chiederne il rinnove.

L'utente che ha inviato una richiesta di Accreditamento non puo effettuare altri tipi di richieste, ma attendere
I’esito della sua e verificarne lo stato con I'opzione ‘Le mie richieste’ come meglio indicato nel paragrafo
specifico.
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Qualificazione: compila richiesta
Una volta acceduto all’Area Riservata della piattaforma, I'utente che si e dichiarato Referente di una
Associazione Disciplinare/Professionale procede con la compilazione della richiesta di Qualificazione seguendo il

percorso come illustrato sotto:

QUALIFICAZIONE

A |/ AreaRiservata / Qualificazione

1. Dati Associazione

Inserisci | dati dell'Associazione attraverso un percorse Attraverse un percorso guidato potrai inserire | dati Hai completate I'inserimente di tuth | dat necessari ad

guidato, potrai interrompere e riprendere il lavoro necessari per comporre la richiesta di Qualificazione inwiare la richiesta di Qualificazione, Procedendo verrd
guando lo vorral, sanza perdere i dati salvati, Potrai interrompere e riprandere il lavere quande lo wisualizzato il riepiloge dai dati insariti, una volta
vorrai, senza perdere | dati salvati. Una volta verificati potrai procedere allinvio della richiesta,

complatata tutte la sazioni potrai incltrara |3 richiesta

Il percorso di Qualificazione si compone di tre passi: 1) Dati Associazione, 2) Inserisci Richiesta e 3) Invia

Richiesta.

Dalla pagina sopra, selezionando 1. DATI ASSOCIAZIONE, I'utente procede con l'inserimento dei dati

dell’ Associazione organizzati per sezioni come illustrato nelle figure successive; 'utente e guidato da una barra
che evidenzia in quale sezione si trova e per ogni sezione & previsto un tasto ‘Prosegui’ che consente di verificare
e salvare tutti i dati della sezione compilata e passare alla sezione succesiva.

La prima sezione da compilare € chiamata Sezione Anagrafica come illustrato sotto:

DATI ASSOCIAZIONE 4./3

ﬁ‘ fArea Riservata ¢ Ou

Anagrafica
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Anagrafica
Denaminazgne:
Raglane Soclale:
Codice Fiscale 7 Bartita
WA
sei gid qualificate?: Le associazioni qualificate prima del 2016 al di fuori della Piattaforma Digitale dovranno adeguarsi al requisiti della Direttiva 170 del 2016
amtt. 2 g 3, iscrivendosi on-line e fornendo |a documentazione comprovante il possesso dei suddetti requisiti, entro il 30 settembre 2016,
Le associazioni qualificate nel corso deli'anno 2016 al di fuon della Piattaforma Digitale dovranno adeguarsi ai requisiti della Direttiva 170 del
2B artt. 2 g 3, iscrivendosi on-line e fornendo la documentazione comprovante il possesso dei suddetti requisitl, entro 01 31 gennalo 2017

® MNon sono ancora Qualificato

Nella sotto-sezione ‘Anagrafica’ I'utente puo segnalare lo stato del suo accreditamento, ovvero: seleziona il
primo check se I’Associazione si € qualificata prima del 2016, seleziona il secondo check se I’Associazione si &
qualificata nel corso del 2016, lascia la selezione sul terzo check se sta richiedendo per la prima volta la
Qualificazione.

Legale Rappresentante - Procura

Name:
Cagname:
Data Frocurm: i Mame e Cagname
Nataio
Sede Legale
ndirizza:
Provincia: 5 Camune: ikt Cap:

Il Legale Rappresentante e relative informazioni da inserire sono quelle definite sulla
procura. Nel caso in cui il legale rappresentante non viene nominato con procura é
necessario compilare le informazioni richieste come segue: nome e cognome di chi viene
nominato in carica di legale rappresentante con Atto Costitutivo o con verbale di Assemblea,
data dell’Atto Costitutivo o del Verbale di Assemblea, nome del notaio che ha redatto I’Atto
Costitutivo oppure nome dell’organo colleggiale che ha eletto il legale rappresentante.

Nel caso non esista un legale rappresentante & necessario compilare le informazioni richieste
come segue: nome e cognome della massima carica direttiva (Presidente, Amministratore
unico, Presidente del C.A.,ecc...), data dell’Atto Costitutivo o del Verbale di Assemblea in cui
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viene nominata la carica indicata, nome del notaio che ha redatto I’Atto Costitutivo oppure
nome dell’organo collegiale che ha eletto il legale rappresentante.

Sede Legale

Indirizza:

Pravincia: r Camune: % Cap:

Recapiti

Telefana:

Email:

[

Sitn Weh:

INDIETRO SALVA ED ESCI PROSEGUI

Il formato del telefono deve essere senza prefisso nazionale e senza separatori, per esempio: 07465439067.

L’'email da inserire in fase di compilazione della richiesta deve essere quella
dell’Ente/Associazione a cui il MIUR fara riferimento per 'invio di ogni comunicazione
relativa alla lavorazione della richiesta o quant’altro necessario. Le comunicazioni da parte

del MIUR non prevedono PEC.

Il tasto ‘Indietro’ riporta alla pagina precedente; il tasto ‘Salva ed esci’ permette di salvare quanto inserito e
uscire dall’applicazione, una volta rientrato I'utente trova i dati salvati e puo proseguire I'inserimento utilizzando
il tasto ‘Prosegui’ che, effettuando i dovuti controlli, permette all’utente di passare alla Sezione Sede
Amministrativa come illustrato sotto.
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DATI ASSOCIAZIONE 4./3

A | Area Riservata / Qualificazione | Datl Asscoazions

Sede Amministrativa

Sede Amministrativa

Indirizza: |0

Provincia: Brovin Camune: Cap;

INDIETRO SALVA ED ESC

Con il tasto ‘Prosegui’ I'utente passa alla Sezione Statuto/Revisione Statuto come illustrato sotto.

DATI ASSOCIAZIONE 4./3

M / Area Riservata | Qualificazions Dati Assooazione

Statuto/Revisione Statuto

Statuto-Ragita
Name e Cagname Motalo Baskio
Natala;

Data:

Repertorin Numem: Raccalta Numerm:

Repertoio NUunverD
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Il tasto ‘Carica’ permette la selezione del documento direttamente dal proprio PC, una volta caricato viene

rinominato con una versione 1,2,3 ecc...

in relazione al numero dei caricamenti effettuati, vedi sotto.

W Favarkes

B Ceshiny:
& Comninas
B rered e

i Livaries
7] Cocuments
o Maac
e Prerss

B decs
% Camputer

£ smen (G
o FROFILL DS}

g Nk

C I [0 - comte = sptantc = st

Organze ¥ News folder

o Mo Yokore (B

vﬁmﬂ

3

et SHET
Nang + | peti mottisat | Ti0m |52 | ]
T ko costbunl GILIZ0IG 036 AM  Adabe Acrchat Dec. k3
7 sta_cmsthuba P BILORUIG 1095 04 Acba Aorchet Dec.. EIE] i e
= msemia togin SILARZ06 4:42 P Adube Aoobal Do, EE
= STATUTO O ASSOCTATIONE S0 DI Acha Acvchat Doc Hoks
= sbaa S/LBZ0IE 2407 Acubs Acrchok Doc es Qevisibne Statigs
= sanka_sssocazans SILBEZDIG 449 Adabe Acrchat Dec, 4,306 KD
T Seabika FUN_SCIENE SIL6R2016 2:37 71 Acobs foobst Doc, 166 K5
= i rmmsaide BILDRENIE 10:de A Adoba Accbal Doc, EEE
= statienFEC S0 23 Ache Acvchat Doc . HoEE
= suntaTeescty SLGIZ0IEZE0PM  Acabe Acvchak Dec . FER]
. statuni SILLEZDICZELAM  Adabs Acrchat e, L)

Raceolta Mume o

o]

=] [2debe scrabat Document 7]

Qpan -| Cance!

o

Una volta caricato il file I'utente puo selezionare il tasto ‘Visualizza’ per vedere il contenuto del file caricato.

ALLEGATO &
L o SOCIALE
DENOMINATIONE - SEDE - DURATA
Articolo |
E' cosdufa. & sens delic kgge 3830, Tassochsicrs o promodons socis

danaminata
Y - the persegus il fine esdlusho cofn soiidaroty
sockla, wmana, dvie. culurala o di fioenca atea.

Articolo 2

v "
nnrn et o chisders pod Souorai e s S anche T 9w G TG © Twctin
mnaduhndd Gm-alnwno

La sedo para

zon semplicn deibera of
Uassocimons § di ubephm 2 presacia siaiie & aqa e E———
approvali saconda ke meeme statularis, 5 fendeesam recessan per magh mgoamentan
spaus rapparl aaocili o Athila
L‘ulmummun & svcltn prevalenioments & ok Sytn. ' ammessa il rmioma
sostonute rer b attats ol
S el i mssameion 01 661 L BssocamnS, it ot @ pricolare nncassits, pom
assumesn kworaton dgendenti o awalarsl & prestaziond di lvors autmnomo,
iesireateks s g avscesli

L s emmmmmnnlum«mmlut‘ammlm el codics
chils & dola kyisiazions vigenta.

od i tkcnozemanto d onle moraie. -

=

Con il tasto ‘Chiudi’ I'utente ritorna alla compilazione della sezione Statuto/Revisione Statuto.

Lo Statuto caricato in fase di compilazione della richiesta deve prevedere espressamente,
nello scopo statutario, la formazione del personale docente.
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Revisione Statuto

Revisione Statuta: = NO al

Nome e Cogname
Nataia:

Data:

Repertaria Numero: A : Raccalta Numerm:

Revisione Statuto: CARICA T

Ambitl d1 farmaziana Ambiti di formazione nello scopo statutario

nella scopo statutario

Ambit Specfic

Educazione alla cultura economica Orlentamento e Dispersione scolastica

Bisogni individuali e sociali dello studente Problemi della valutazione individuale e di sistema
Altemeanza scuola-lavoro Inclusione scolastica e sociale

Cialogo interculturale e interreligioso Gestione della ciasse e problematiche relazionali

Conoscenza @ rispetto della realtd naturale & ambientale Tutela della salute & sicurezza nei luoghi di lavoro
Sviluppo della cultura digitate ed educaziong &l media Cittadinanza attiva & legalitd
Didattica delle singole discipling praviste dagll ordinament

Ambiti Trasversali

Didattica e metodologie Metodologie e attivita laboratoriali
Innovazione didattica e didattica digitale Didattica per competenze e competenze trasversali

Gli apprendimenti

INDIETRO SALVA ED ESCI

L'ambito di formazione dello Statuto deve essere almeno 1 selezionato tra tutti quelli presenti.

Con il tasto ‘Prosegui’, 'utente prosegue I'inserimento nella Sezione Atto Costitutivo come illustrato sotto.

DATI ASSOCIAZIONE 143

Arto Costitutive

pag. 46



Piattaforma per la Governance della Formazione -
Accreditamento, Qualificazione e Riconoscimento Iniziative
formative

Atto Costitutivo - Rogito

Mame e Cagname
Nataia:

Data:
Repertorio Numem: Raccalta Numerno;
Allegati

Atta Costitutiva: CARICR W

INDIETRO SALVA ED ESCI TERMINA <:|

Con il tasto ‘Termina’, I'utente conclude I'inserimento dei dati identificativi dell’Associazione di cui si & dichiarato
referente e la piattaforma per L’ACCREDITAMENTO/QUALIFICAZIONE propone all’'utente di nuovo la pagina della
Qualificazione con abilitata la funzione 2. INSERISCI RICHIESTA come illustrato nella figura sotto.

QUALIFICAZIONE

ﬁ Area Riservata Qualificazione

1. Dati Associazione 2. Inserisci Richiesta
Inserisci i dati dell'Associazione attraverso un percorso Attraverso un percorso guidato potrai inserire | dati Hai completato 'insenmente di tutti | dat necessari ad
guidate, potrai interrompere e riprendere il lavoro necessari per comporre la richiesta di Qualificazione, inviare la richiesta di Qualificazione, Procedendo verrd
quando lo vorrai, senza perdere i dati salvati, Fotrai interrompere e riprendere il lavoro quando lo visualizzato il riepiloge dei dati inseriti, una volta
worrai, senza perdere | dati sahvati. Una volta verificatl potrai procedera all'inwio della richiesta

completate tutte |e sezioni potral incltrare Ia richiesta,

Una volta selezionato 2. INSERISCI RICHIESTA I'utente procede con l'inserimento dei dati della richiesta di
Qualificazione organizzati per sezioni come illustrato nelle figure successive; I'utente e guidato da una barra che
evidenzia in quale sezione si trova e per ogni sezione & previsto un tasto ‘Prosegui’ che consente di verificare e

salvare tutti i dati della sezione compilata e passare alla sezione succesiva.

La prima sezione da compilare € chiamata Sezione Proposta Formativa come illustrato sotto.
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INSERISCILRICHIESTA 273

ﬁ‘ Area Riservata / Qualificazione ' [nserisci R

La richiesta df Quakficazione & un modils, composto & pia sezion, che tonsente agh Enti di richieders al MIUR autorizzazione 3 pubbficare e successivamente erogare fo
agroprie proposte formative per i personale seofastico MIUR. L'appravazione della richiesta di Qualificazione da parte del MIUR pone FEnte come "Qualificate” fornendo ad esso
Faccesso afla pubblicazione delle proprie proposte formative sl “Catalogo defle Iniziative Formative"” dofla piattaforma INFORMA.

Proposta formativa

Dati Associazione
Denaminaziana: Supercalifragili

Ragione Saciale: Supercalifragil sl

Cedice Fiscale £ Partita 12345678934
WA
Ambiti dell'iniziativa Formativa proposta

Ambiti dell'inizativa

farmativa propasta
AR puo. Ambiti Spedfici

Educazione alla cultura economica | Drientamento & Dispersione scolastica
:> Bisogni Individuali & sociall dello studente Problemi della valutazione individuale e di sistems

Altemanza scuola-lavoro | Inclusione scolastica e sociale

Diglogo Interculturale e Interreligioso Gestlone dalla classe e problematiche relazionall

Conoscenza e rispetto della realtd naturale e ambientale Tutela della salute e sicurezza nei luoghi di lavoro

Sviluppo della cultura digitale ed educazione al media _| Cittadinanza attiva e legalita

Didattica delle singole discipline previste dagli ordinament

Ambiti Trasversali

| Didattica & metodologie Metodologie e attivita laboratoriali
Innovazione didattica e didattica digitale Cidattice per comperenze g competenze trasversall

Gl apprendimenti.

PN

Gli ambiti di formazione dell’iniziativa formativa da proporre devono essere non piu di 5 selezionati tra tutti
quelli presenti.
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Autadichiamziane:
CICHIARD ai sensi Art. 47, D.P.R. 26 DICEMERE 2000, n. 445, QUANTO S5EGUE
di avere risorse grofessionall adeguate agli ambiti of riferimento defla Formazione
proposta;
di essere disponiiie a monitoragm, ispezion), valutazione defle iniziative future da
parte deliAmminisirazions;
di parantire la pubbiicazione on fine di: Calendario attivit, Programma attista, O
thivitd, Mappatura defle competenze attese in usota, Materiak didattics;

i assjcurare fe fecrizioni & corsi da parte del personale seolastics in modafitd on line;

Intziativa formativa proposta

Inziativa farmativa
propasta: INSERISCI/MODIFICA INIZIATIVA FORMATIVA PROPOSTA

Con il tasto ‘Inserisci/Modifica iniziativa formativa proposta’

|I

utente procede, come illustrato nelle pagine
successive, con la compilazione dei dati dell’iniziativa proposta.

INSERISCI RICHIESTA 2/3

staformativa

Proposta formativa

Titola: i

Obiettivi:

Bragramma:

Regioni Svalgimenta:

Abruzzo Basilicata

Calabriz Campania
Emilis-Romagna Friuli-Venezia Giulia

:> Lazio Liguna

Lombardia Marche

Molise Fiemonte

Pugliz Sardegha

Sicilia -] Toscana
Trentino-Alto Adige ] Umbria

Walle d'Aosta Veneto
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Il programma da inserire dovra fare riferimento al percorso di svolgimento previsto per
Iiniziativa formativa che si vuole proporre.

Le regioni da inserire dovranno fare riferimento ad almeno 3 regioni in cui si intende svolgere
Iiniziativa formativa da proporre.

Luege Svelgimenta:

Penedo Svolgimentn;

Durata {are): g
Destinatan:
Docentl scusla infanzia Docenti scucla primana
Docenti scuola secondaria | grado Docenti scucla secondaria |l grado
Dirigenti Scolastici Personale ATA
Casta a carica € |0
Destinatar:
Metodologie:
Aula- Lezioni Frontali &ula - Lavori di Gruppo
Laborator E-learning
Webinar Mista [blended)
altr:
Mazeriali e tecnalage
usati; LIk Slide
CC-ROM Video
Videpproiettore Tahlet
pe Dispense
ebook wigh
Stampanti 30
altra:
Tipalogie verifiche
finali: Questionario a risposte aperie Test a riposta multipla
altm:

Il luogo da inserire dovra fare riferimento alla/alle sede/sedi ipotizzate per l'iniziativa
formativa che si vuole proporre. In caso di piu sedi & necessario separarle con un ‘;’ punto e
virgola.

La durata da inserire dovra essere di almeno 20 ore.
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Le metodologie, materiali e tecnologie da inserire dovranno fare riferimento al percorso di
svolgimento descritto nel campo ‘Programma’ dell’iniziativa formativa che si vuole proporre.

Mappatura delie
competenze:

Elenca:

Relaton/ Farmatons

Istituziani Scolastiche
in collabomziane: NUGWA ISTITUZIONE SCOLASTICA

Le mappatura delle competenze da inserire deve far riferimeno agli obiettivi dichiarati nel
campo ‘Obiettivi’ dell’iniziativa formativa che si vuole proporre.

con gli Istituti Scolastici, singoli o associati in Rete anche appartenenti a diverse regioni, per

@ Le Istituzioni Scolastiche da inserire dovranno far riferimento ad accordi, anche formali, presi
collaborare nella realizzazione dell’iniziativa formativa che si vuole proporre.

Con il tasto ‘Nuovo’ I'utente accede alle pagine per la compilazione dei dati dei relatori, come illustrato di
seguito; una volta terminato, I'utente ritorna alla pagina sopra e con il tasto ‘Nuova Istituzione Scolastica’
I'utente accede alla pagina per la compilazione dei dati relativi agli Istituti Scolastici (almeno 3) con cui
I’Associazione intende collaborare per l'iniziativa formativa da proporre, come illustrato piu avanti.

Dalla pagina sopra, con il tasto ‘Salva’ I'utente valida i dati inseriti e prosegue con la compilazione della richiesta
tornando alla pagina della Sezione Proposta Formativa, con il tasto ‘Esci’ salva i dati inseriti ed esce da questa
pagina.

Di seguito la pagina per I'inserimento dei Relatori/Fornitori/Facilitatori.
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INSERISCI RICHIESTA

=cr Richiesta |/ Imjziafida Formatva

Relatored Formators/ Fac litatore

Titale: sig, v Name: lam Cogname CosnnmE

{jualifica:

Allegati

U Relatore/ Formatare/

Facilitatnre:

ki

Il tasto ‘Esci’ salva i dati inseriti e riporta I'utente alla pagina precedente mentre con il tasto ‘Salva’ I'utente
valida i dati inseriti e prosegue con I'inserimento della richiesta.

Di seguito la pagina per I'inserimento dell’Istituto Scolastico in collaborazione.

ISTHTUZIONI-SCOLASTICHE IN
COLLABORAZIONE

ﬂ / Brea Riservata / Qualificazione / [nserisol Richiosta /_lsEimuzioni tiche in collaborazione

Sede svolgimento
Cadice Meccanagrafica: AGRHOz000C <:
Denaminazione:

Indirizze:

a2

L’'utente digita il Codice Meccanografico di un Istituto Scolastico statale che sia una sede principale; I'utente puo
cercare il codice specifico anche attraverso il seguente link:
http://cercalatuascuola.istruzione.it/cercalatuascuola/, trascriverlo successivamente nella pagina sopra e
selezionando il tasto ‘Cerca’ completa i campi sottostanti. Da questa pagina con il tasto ‘Esci’ I'utente salva i dati
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inseriti e ritorna alla pagina precedente mentre con il tasto ‘Salva’ I'utente valida i dati inseriti e prosegue con
I'inserimento della richiesta.

Una volta conclusa correttamente la compilazione dell’intera Sezione Proposta Formativa, con il tasto ‘Prosegui’
I'utente passa alla Sezione Attivita Formative Svolte come illustrato sotto.

INSERISCLLRICHIESTA 2/3

ﬂ frea Riservata ! Qualificazione / |nserisci Ridchiesta

La richiesta df Quaiificazione & effettusta allraverss una procedura on-line of registrazione e o inserimento delle informazoniidocumenti previsti dafla diretiiva n, 17072078,
L'approvazione defla richissta of Qualificazione da parte del MIUR consente alle Associazioni qualificate of gestire le injziative formative indirizzate ai docenti, sulla piattaforma
on-fine.

Attivita Formative Svalte

Datl Associazionse
Deraminazicne: Supercalifragl
Ragicne Saclale:

Supercalifragili s.rl

Codice Fiscale / Partita 123456785348
1A

Iniziative formative, attivita di innovazione e dl monitoraggio svoite

Realizzazana Bercasa
farmativa validato: Check per conferma avvenulo svofgimento athivitd

Manitaraggia percasa
formative: Check per conferma avvenulo syafgimenlo atiivitd

Decumentata Attivitd

professionale: Check per conferma avvenulo syafgimento st
Attestaziane di
avvenuta realizzazione 5 attesta cfte tutle fe ininative formalive of sepwlo nserite, sono slale realizrate

attivitd:

Attivitd Formative:

:> NUOWA INIZIATIVA FORMATIVA

INDIETRO SALVA ED ESCI
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Analogamente a quanto appena illustrato per il caricamento della formazione da proporre nella Sezione
Proposta Formativa, con il tasto ‘Nuova iniziativa formativa’ (tasto che permette di insere/modificare una
iniziativa formativa svolta) I'utente provvede ad inserire almeno 3 iniziative di formazione realizzate, nel corso
del triennio precedente al termine fissato per la presentazione della richiesta.

Si precisa che ogni iniziativa formativa svolta &€ considerata conforme alla Direttiva 170 del 2016, se ¢ stata
realizzata in tre regioni diverse, oppure in una sola regione con personale scolastico partecipante, proveniente
da almeno tre regioni diverse.

Una volta conclusa correttamente la compilazione dell’intera Sezione Attivita Formazione Svolta, con il tasto
‘Prosegui’ I'utente passa alla Sezione Allegati come illustrato sotto.
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INSERISCLRICHIESTA 2/3

A preaRiservata / Qualificazicns ¢ |Aserisci Richiesta

La richiesta df Quakficazione & un moduo, composto & pic sezioni, cfie consente agh Enti di richiedere al MIUR 'autorizzazione a pubBlicare o successivamente erogare le
proprie progoste formative per if personale scofastice WUR. Lapprovazione defla richiesta of Qualificarione da parte def \WUR pone 'Ente come "Qualificats” fornends ad esso
laccesso alls publlicazione delle proprie progoste Formative sul “Catalago delle Inidabive Formative” della piattaforma WFORMA.

Prop: 1 formativa thivits Tiat volt Allegati
Dati Associazione
Danominaziane: Suparcalifragili
Ragione Saciale: Suparcalifragli s.rl.
Codice Fiscale / Partita 12345678334
VA
Allegat
Statutn; STATUTON. pdf VISUALIZZA ©®
Atta Castitutiva: ATTO-COSTITUTIVOW pdf WISUALIZZA &
Elenco destinatari CARICA
Inzlative forrnatie <:
sualte:
Pratatipe innovazione CARICH

metadolagica realizzata:

INDIETRO SALVA ED ESCI BRONTA DA INVIARE

Nella pagina sezione degli allegati I'utente visualizza gli allegati inseriti al punto 1.DATI ENTE e con i pulsanti ‘Carica’
provvede ad allegare la documentazione necessaria al completamento della richiesta.

L’allegato Elenco Destinatari da caricare dovra contenere l'elenco dei nominativi dei
partecipanti, suddiviso per iniziativa formativa svolta, con l'indicazione della regione di
provenienza e scuola di servizio/titolarita.

Il tasto ‘Indietro’ riporta alla pagina precedente mentre il tasto ‘Salva ed esci’ permette di salvare quanto inserito
e uscire dall’applicazione.
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Con il tasto ‘Pronta per Invio’, I'utente conclude la compilazione dei dati relativi alla Richiesta di Qualificazione
per I’Associazione di cui si & dichiarato referente e puo procedere all’invio della richiesta in oggetto agli organi

predisposti dal MIUR. A questo punto la piattaforma presenta all’utente la pagina per I'invio, come sotto
illustrato.

QUALIFICAZIONE

S

1. Dati Ente 2. Inserisci Richiesta 3. Invia Richiesta
Imsarisci | dati dell'Ente attraverse un percorsc guidate, Artraverse un percorsc puidate petrai inserire i dati Hai completato linserimente di tutt i dati necessari ad
potrai interrompare e riprendere il lauom quando lo necessar per comporere |3 richiesta di Accreditaments, inwiare la richiesta di &ccreditamento Procedendo

vorral, senza pardere i dati sakeati, Fotrai intarrompere a riprendere il lavero guande o warrd visualizzate il riepilege dei dati inseriti, una velta

vorrai, senza perdare i dati sahvati. Una volta verificati potrai proceders all'invic della richiesta
complatate tutte le sezioni potral incltrare |a richiasta,

Selezionando I'opzione 3. INVIA RICHIESTA I'utente visualizza la pagina di sintesi della richiesta appena
compilata, da qui puo controllare I'identificativo della richiesta e le informazioni di massima riportate come
illustrato nella richiesta esempio della figura sotto.
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INVIA RICHIESTA 3/3

A Area Riservata / Qualificazione / Invia Richiesta

Sintesi Dati

Richiesta
ID Richiesta: 169
Data Richiesta: 28/06/2016
Assaciazione
Denominazi i

Ragione Sociale: Supercalifragili s.r

Codice Fiscale / Partita 1234567 5
IvA:

Sede Amministrativa

Indirizzo: via dalla mia casa
Provincia: FR Comune: SAN BIAGIO SARACINISCO e S
Recapiti
Telefono: 07453456789
Email: info@superc.it =
Sito Web:
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Ambiti di formazione relativi all'iniziativa programmata
Ambiti di formazione
relativi all'iniziativa biti S .
Am speahic

programmata (i P

Educazione alla cultura economica

Bisogni individuali e sociali dello studente

Ambit Trasversali

 Didattica e metodologie

per competenze @ cor

fida

ca e didattica digitale Did

Gli apprendiment;

Allegati
Atto Costitutivo: ATTO-COSTITUTIMOM pdf VISUALIZZA @
Statuto: STATUTO.N3I.pdf VISUALIZZA @

Selezionando il tasto ‘Invia’ la richiesta non sara pil modificabile e passera in lavorazione al personale
amministrativo della DGPER per I'approvazione o I'eventuale rifiuto; la piattaforma conduce I'utente alla pagina

dell’Area Riservata, come sotto illustrato.
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AREA RISERVATA

Le mie Richieste

Gastisa le tue richiesta

Inizia il percorza di Accraditamento oppure complata il 5e mon wuoi Accreditarti puei richiedere il
percorso gid ininato che ti permetterd di pubblicare a riconoscimento di una specifica Iniziatwa Formativa da
cataloge le tue Iniziative Formative, pubblicare sul catalogo. Puo gestire le richieste gid

intraprese.5e invece hai gia un riccnsamente in
scadenza puci chiederne il rinnove.

L'utente che ha inviato una richiesta di Qualificazione non puo effettuare altri tipi di richieste, ma attendere
I’esito della sua e verificarne lo stato con I'opzione ‘Le mie richieste’ come meglio indicato nel paragrafo
specifico.
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Riconoscimento Iniziative Formative: compila richieste

Una volta acceduto all’Area Riservata della piattaforma per L’ACCREDITAMENTO/QUALIFICAZIONE, I'utente
referente di un Ente o anche di una Associazione disciplinare/professionale, che non & mai transitato per il
percorso di Accreditamento o di Qualificazione e ha selzionato per la prima volta I'icona ‘Riconoscimento
iniziative formative’, procede con la compilazione della richiesta di Riconoscimento di una singola iniziativa
formativa seguendo il percorso come illustrato sotto:

RICONOSCIMENTQ INIZIATIVE
FORMATIVE

Dati Ente/Associazione

al intarrompere e riprendere y adi a s gl B ative
AMraverso Un percorso guidato potral nserire | datl
0 varral, senza perdere | dati Fo CENCID VErr3 v

sahvatl. riepiogo det datl Inseril, una volta rificatl potral
procedere allirvio della richiesta.

RECESSart per comporre ta richiesta &
Riconosoimento Iniziative Formative Potra
nterrompere & riprendare | lavoro guando o

VOITEl, Senza perdere | datl salvat

Il percorso del Riconoscimento Iniziative Formative si compone di tre passi: 1) Dati Ente/Associazione, 2)
Inserisci Richiesta riconoscimento corsi e 3) Invia Richiesta.

Per gli utenti che prima di scegliere il Riconoscimento sono transitati per I’Accreditamento o la Qualificazione,
saranno guidati dalla piattaforma in percorsi leggermente diversi ma sempre composti di tre passi: se transitato
per I'Accreditamento I'utente seguira il passo 1) Dati Ente, 2) Inserisci Richiesta riconoscimento corsi e 3) Invia
Richiesta; se invece transitato per la Qualificazione I'utente seguira il passo 1) Dati Associazione, 2) Inserisci
Richiesta riconoscimento corsi e 3) Invia Richiesta.

Per la compilazione del passo 1) Dati Ente sono disponibili maggiori dettagli al capitolo relativo
all’Accreditamento; per la compilazione del passo 1) Dati Associazione sono disponibili maggiori dettagli al
capitolo relativo alla Qualificazione.

Dalla pagina sopra illustrata, selezionando la funzione DATI ENTE/ASSOCIAZIONE, I'utente procede con
I'inserimento dei dati dell’Ente o dell’Associazione organizzati per sezioni come illustrato nelle figure successive;
I'utente & guidato da una barra che evidenzia in quale sezione si trova e per ogni sezione & previsto un tasto
‘Prosegui’ che consente di verificare e salvare tutti i dati della sezione compilata e passare alla sezione succesiva.
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La prima sezione da compilare € chiamata Sezione Anagrafica come illustrato sotto:

DATI ENTE/ASSOCIAZIONE

‘H‘ Area Riservata / Riconoscimento Iniziative Formative / Dati Ente/Associazione

Anagrafica

Anagrafica
Denominazione:
Ragione Sociale:

Codice Fiscale / Partita
IVA:

Legale Rappresentante - Procura

Nome:
Cognome:

Data Procum: T Maome & Cagname
Mataia:

Il Legale Rappresentante e relative informazioni da inserire sono quelle definite sulla
procura. Nel caso in cui il legale rappresentante non viene nominato con procura &
necessario compilare le informazioni richieste come segue: nome e cognome di chi viene
nominato in carica di legale rappresentante con Atto Costitutivo o con verbale di Assemblea,
@ data dell’Atto Costitutivo o del Verbale di Assemblea, nome del notaio che ha redatto I’Atto

Costitutivo oppure nome dell’organo colleggiale che ha eletto il legale rappresentante.

Nel caso non esista un legale rappresentante & necessario compilare le informazioni richieste
come segue: nome e cognome della massima carica direttiva (Presidente, Amministratore
unico, Presidente del C.A.,ecc...), data dell’Atto Costitutivo o del Verbale di Assemblea in cui
viene nominata la carica indicata, nome del notaio che ha redatto I’Atto Costitutivo oppure
nome dell’organo colleggiale che ha eletto il legale rappresentante.
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Sede Lagale

Indirzza:

Provineia: Comune: " . Cap:

Recapiti

Telefana:
Email: r [

Site Web:

INDIETRO SALVA ED ESCI

Il formato del telefono deve essere senza prefisso nazionale e senza separatori, per esempio: 07465439067.

L’'email da inserire in fase di compilazione della richiesta deve essere quella
dell’Ente/Associazione a cui il MIUR fara riferimento per 'invio di ogni comunicazione
relativa alla lavorazione della richiesta o quant’altro necessario. Le comunicazioni da parte

del MIUR non prevedono PEC.

Il tasto ‘Indietro’ riporta alla pagina precedente; il tasto ‘Salva ed esci’ permette di salvare quanto inserito e
uscire dall’applicazione, una volta rientrato I'utente trova i dati salvati e puo proseguire I'inserimento utilizzando
il tasto ‘Prosegui’ che, effettuando i dovuti controlli, permette all’utente di passare alla Sezione
Statuto/Revisione Statuto come illustrato sotto.
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DATI ENTE/ASSOCIAZIONE

A  Aica Risevala RicotosCinanly [nizlalve Foundlive [ Dall Eilebssocidziony

Statutn/Revisione Statuto

e

Statuto-Rogita
Marme & Cagname
Notain:

Data:

Repertara Mumem! oo Name Raccalta Numem:

Statuto: RTINS <:

Il tasto ‘Carica’ permette la selezione del documento direttamente dal proprio PC, una volta caricato viene
rinominato con una versione 1,2,3 ecc... in relazione al numero dei caricamenti effettuati, vedi sotto.

L | = comps = bt = b v (&3 [Fearh st [Z]
Ty, e ke = o R
i Has = Data ol | Tem |5 |
B techioo =L sk costintival E[I{Z0LE 103 A Adobe Agnnsk Dor.. e
e Covozrd T shec_costrutive P GICIZ0LG IC4E A Adobe Ao nosk Doz B
A 7 s rogks S 4R Ao Aerobst Coc, ok
[ = STATUTE DL ASSCIATIONE E{1E[2016 235 P Aok Acrobal Cor 140K
S Lieri
3 Docimaits. =X Faruto L 4 Adobe Acranat Tor KR i i St
& M =L 2aute, dssadazoe avdsbe Acronat S +,3% K8
=l b = StacuteFUN_SCIEWE Adobe Aok Car. REET)
- RLE T stanta_proneass Ao Aouosk Doz =10
T sabokoFHEC Afobe Acrobst Coc, 110kE
B o= = FauloTaarcl i A ]
i K aboTeerttar dobe Al ©
o PO Fantase e Aronat S =s
(o M Ve ()
et
alta Nur !
Fi rarne: | T =] [naubs serabat Corument. =] maEtd e turmen 23
g

Una volta caricato il file I'utente puo selezionare il tasto ‘Visualizza’ per vedere il contenuto del file caricato.
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ALLEGATD A

DENOMINAZICHE - SEDE - DURATA
Articolo |

E' comfivita, #l sensi gee legge 3400,
duncmirala

soiale, umana, chile, odurala ¢ o rikarca atca.
Articolo 2
L'smenciazione ha sede atfusiments i,

medisrte dekbern del Corsgho Dimt]

STATUTO DELL ASSOCIAZIONE D PROMOZIONE SOCIALE

fassccisrion di promozions  sociale
che persague | fine sacunvo dells sobdariets

R . Y
wnammnmmmxmmomwmnmmmnm

L'nssocianions & decipiineta dsl n-eneme stalutn & dagh amauh mwlumur- che.

mpecitici rappon assocaiv o Attty
Liassita dogil associati & svolta

chile o della legesiasions vigane.
Adotierd

provaloniomente a fiok graluto. £ ammesso f dmbarso
& documentats

LMM#MMI&MMMMW dula Costuzions alana @ dal codics

od il fieargatiments o ers sorsle

—> il

Con il tasto ‘Chiudi’ I'utente ritorna alla compilazione della sezione Statuto/Revisione Statuto.

Ravisione Statuto

Revisone Statuto: - Sl

Name & Cognome ot
Nataia:

Data:

Repertario Numem:

Revimaone Statuto:

Ambiti di farmaziane Ambhiti di formazione nelln scopn statutarin

nella scapa statutaria

Ambeti Specfici

Educazione alla cultura economica
_ Bisogni individuali & sociali dello studente
Aliemanza scuola-lavoro
Dialogo interculturale = interreligioso
Conpscenza e rispetto della realta naturale e amhbisntale

Suiluppo dellz cultura digitale ed educzzione ai media

Didattica delle singole discipline previste dagli ordinament

Ambsti Trasversali

Didattica e metodologie

Innovazione didattica e didattica digitale

Gli apprendimenti.

Raccolta Numem:

Orientamento e Dispersione scolastica

Problemi della valutazione individuale e di sistema

Inclusione scolastica = sociale
_| Gestione della classe & problematiche relazionali

Tutezla della salute e sicurezza nei luoghi di lavoro

Crtadinanza attiva = legalitd

Metodologie e attivita laboratoriali

Didattica per competenze e competenze trasversali
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L'ambito di formazione dello Statuto deve essere almeno 1 selezionato tra tutti quelli presenti.

Con il tasto ‘Prosegui’, I'utente prosegue I'inserimento nella Sezione Atto Costitutivo come illustrato sotto.

DATI ENTE/ASSOCIAZIONE

A | Avuva Riservala | Riconuscimenly (nizialve Sommalive / Dall Enlef@ssocissione

Atto Costitutive

Atto Costitutivo - Rogito
Name & Cagname i Boait
Nataio:

Data:

Repercora Numerm: Raccalta Numerm

Allzgati

Atta Costitutiva: CARICA

INDIETRO

SALMA EDESCI TERMINA <:

7

Con il tasto ‘Termina’, I'utente conclude I'inserimento dei dati identificativi dell’Ente o dell’Associazione di cui &
referente e la piattaforma per L'ACCREDITAMENTO/QUALIFICAZIONE propone all’'utente di nuovo la pagina del

Riconoscimento Iniziative Formative con abilitata la funzione INSERISCI RICHIESTA RICONOSCIMENTO CORSI
come illustrato nella figura sotto.
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RICONOSCIMENTO INIZIATIVE FORMATIVE

A / frea Riservata / Riconoscimento Iniziative Formabive

Dati Ente/Associazione Inserisci Richiesta
riconoscimento corsi

rso un percorso guidato potrai i

n per comporre |a richiesta di Ri

Fermative. Patrai interrom

lavoro quando lo vorral, senza perdere | dat salv,

Una volta selezionato la funzione INSERISCI RICHIESTA RICONOSCIMENTO CORSI |'utente procede con
I'inserimento dei dati della richiesta di Riconoscimento di una singola Iniziativa formativa organizzati per sezioni
come illustrato nelle figure successive; I'utente & guidato da una barra che evidenzia in quale sezione si trova e
per ogni sezione € previsto un tasto ‘Prosegui’ che consente di verificare e salvare tutti i dati della sezione

compilata e passare alla sezione succesiva.

La prima sezione da compilare € chiamata Sezione Proposta Formativa come illustrato sotto.

INSERISEY RICHHESTA RICONOSCIMENTO
CORSI

A | Area Riservata / Riconoscimento Iniziative Formative /_inserisci Richiesta riconoscimento corsi

Proposta formativa

Dati Ente/Associazione

Denominazione: Supercalifrag

Ragione Sociale: Supercalifragili s.r

Codice Fiscale / Partita 12345678934
1A
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Ambiti dell'iniativa formativa proposta

Ambitl dell'iniziativa

formati t
s Dmpag'l Ambiti Specifici

Educazione alla cultura economica Crientamento e Dispersione scolastica
:> Bisogni individuali e sociali dello studente Problermi della valutazione individuale e di sistema

Altemanza scuola-lavoro ) Inclusione scolastica e sociale

Cialogo intercuiturale e interreligloso Gestione della classe e peoblematiche relazional

Conoscenza e rispetto della realtd naturale e amblentale ) Tutela della salute e slcurezza nel luoghl di lavoro

Smluspn dellz cultura ﬂlgl'lalé ed educazione ai media Cittadinanza attiva & :EBEEIEQ

Didattica delle singole discipline previste dagli ordinament

Ambiti Trasversali

Cidattica & metodologie || Metodologie & attivitd laboratonal
Innovaziohe didattica e didattica digitale || Dedattica per competenze e competenze trasversall

Gll apprendimentl.

Gli ambiti di formazione dell’iniziativa formativa da proporre devono essere non piu di 5 selezionati tra tutti
quelli presenti.

Autodichiarazione:

DICHIARD ai sens: Art. 47, DRR. 28 DICEMBRE 2000, n. 445, QU

ponibile a monitoraggi, ispeziony, valuta

inistrazions;

la pubblicazione on line di: Calendario attivitd, Programma attivita, CUf

fompetenz, tese in uscita, Ma

]
5
[
[
in

colastico ir

ne di; Calendario attivitd, Programr

td, Mappatura

Ad assicurare le iscrizign.

Iniziativa formativa proposta

Iniziativa formativa

proposta: |:> INSERISCI/MODIFICA INIZIATIVA FORMATIVA PROPOSTA

INDIETRO SALVA ED ESCI PROSEGUI

Con il tasto ‘Inserisci/Modifica iniziativa formativa proposta’

|I

utente procede, come illustrato nelle pagine
successive, con la compilazione dei dati dell’iniziativa da proporre.
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INSERISCI RICHIESTA

A& / Area Riservata Riconoscimento Iniziative Formative / Inserisci Righiesta riconoscimento corsi Proposta formativa

Proposta formativa
Titolo:
Obiettivi;

Programma:

Anne Svolgimento:

Sedi/Periodo

svalgimento: |:> NUDVA SEDE/PERIODO

Il programma da inserire dovra fare riferimento al percorso di svolgimento previsto per
Iiniziativa formativa che si vuole proporre.

Il tasto Sedi/Periodo di svolgimento permetera di dettagliare maggiornamente il luogo e il periodo di
svolgimento previsto per l'iniziativa formativa che si vuole proporre, come illustrato successivamente.

Regioni Sualgimenta:

Abruzzo Basilicata
Calabria Campania
Emiliz-Hamagna Friuli-Veneziz Giulia
l:> Lazin Liguria
Lombardiz Mz he
Maolise Piemonte
Puglia Sardegha
Siciia Tosczna
Trentino-Alto Adige Umbria
Valle d'Aosta Veneto
Luoga Svalgimentn:
Berodo Swalgimenta:
Durata {ore}: a
Destinatan:
Cocentt scuola Infanzia Cocentl scuola primata
Docenti scuola secondaria | grado Docentl scuola secondaria |l grado
Dirigenti Scolastici Personale ATA
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Le regioni da inserire dovranno fare riferimento ad almeno 3 regioni in cui si intende svolgere
I'iniziativa formativa da proporre.

Il luogo da inserire dovra fare riferimento alla/alle sede/sedi ipotizzate per l'iniziativa
formativa che si vuole proporre. In caso di pilu sedi & necessario separarle con un ‘;’ punto e
virgola.

La durata da inserire dovra essere di almeno 20 ore.

Le metodologie, materiali e tecnologie da inserire dovranno fare riferimento al percorso di
svolgimento descritto nel campo ‘Programma’ dell’iniziativa formativa che si vuole proporre.

SESHCINS

Costo a carico
Destinatari:

Metodologie:

altro:

Materiali e tecnologie
usati: Lin Slide

Tipologle verifiche finali:

altro:

Mappatura delle
competenze: 0

Elenco:
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Direttore Responsabile:

I:> INSERISCI/MODIFICA

Relatori/ Formatori/
Facilitatori: :> m

o [ o]

Con il tasto ‘Nuova sede/periodo’ I'utente accede alla pagina per la compilazione dei dati di dettaglio relativi allo
svolgimento dell’iniziativa programmata, come sotto illustrato.

LUOGO/PERIGDO SVOLGIMENTO

ﬂ / frea Riservata . Le mie Richieste W Richiestss Y Proposta Fofmativa ¢ Lucgo/Pericdo Suolgimento

Luogo/Periodo svolgimenta

Provincia: Comune: Cap:

$ Luogo Svelgimento:

Mesi Suolgimento:

SALVA <:I

Nel campo ‘Luogo’ inserire I'indirizzo di dove si prevede lo svolgimento delle attivita formative da proporre
mentre nel campo ‘Mese’ indicare il mese in cui si prevedono le attivita formative da proporre. Una volta
terminato, con il tasto ‘Salva’ I'utente valida i dati inseriti e torna alla pagina per la compilazione dei dati
dell’iniziativa proposta. L'utente ripete I'operazione almeno 3 volte mantenendo il riferimento delle informazioni
inserite con quelle delle regioni selezionate nella sotto-sezione ‘Regioni Svolgimento’ nella pagina relativa alla
Proposta Formativa.

A partire dalla pagina per I'inserimento dei dati dell’iniziativa formativa da proporre, nel campo ‘Direttore
Responsabile’, con il tasto ‘Inserisci/modifica’ I'utente accede alla pagina per la compilazione dei dati del
direttore responsabile delle attivita formative della proposta in oggetto come sotto illustrato; una volta
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terminato, con il tasto ‘Salva’ I'utente valida le informazioni inserite e torna alla pagina per la compilazione dei
dati della proposta formativa.

Di seguito la pagina per I'inserimento del Direttore Responsabile.

INSERISCI RICHIESTA

Qualificazicna

Inserisci Richiesta ricon@Scimento corsi / Proposta formativa / Direttore Résponsabile

Direttore Responsabile

Titole: Nome: Cognome:

Qualifica:

Allegati

CV Direttore CARICA e

Responsabile:

ESCI SALVA <::l

A partire dalla pagina per I'inserimento dei dati dell’iniziativa formativa da proporre, nel campo
‘Relatori/Formatori/Facilitatori’, con il tasto ‘Nuovo’ I'utente accede alle pagine per la compilazione dei dati dei
relatori, come illustrato pilu avanti; una volta terminato, I'utente ritorna alla pagina sopra e con il tasto ‘Salva’
valida i dati inseriti e torna alla pagina per la compilazione dei dati della proposta formativa.

I relatori, formatori, facilitatori da inserire dovranno fare riferimento al percorso di
svolgimento descritto nel campo ‘Programma’ dell’iniziativa formativa che si vuole proporre.

Di seguito la pagina per I'inserimento dei Relatori/Fornitori/Facilitatori.

pag. 71



Piattaforma per la Governance della Formazione -
Accreditamento, Qualificazione e Riconoscimento Iniziative
formative

INSERISCI RICHIESTA

ﬁ Area Riservata Rico ento Iniziative Formative Inserisci Richiesta Attivita Formativa Relatore/Formafore/ Facilitatore

Relatore/Formatore/Facilitatore

Titolo: 5i £ - Nome: » Cognome:
Qualifica:
Allegati
CV Relatore/ Formatore/ CARICA T
Facllitatore:

Il tasto ‘Esci’ salva i dati inseriti e riporta I'utente alla pagina precedente mentre con il tasto ‘Salva’ I'utente
valida i dati inseriti e prosegue con l'inserimento della richiesta tornando alla pagina relativa alla Sezione
Proposta Formativa.

Una volta conclusa correttamente la compilazione dell’'intera Sezione Proposta Formativa, con il tasto ‘Prosegui’
I'utente passa alla Sezione Allegati come illustrato sotto.
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INSERISCF RICHIESTA RICONOSCIMENTO
CORSI

/ Area Riservata / Riconoscimento Iniziative Formative / Insensci Richiesta riconoscimento corsi

Allegati

Dati Ente/Associazione

Denominazione: Supercalifragili
Ragione Saciale: Supercalifragili s
Codice Fiscale / Partita 12345678934
IVA:
Allegati

Statuto: STATUTON3.pdf VISUALIZZA @

Atto Costitutivo: ATTO-COSTITUTNO N T.pdf VISUALIZZA @

Elenco destinatari corso: CARICA :
Dichiarazione di DS CARICA T

interessati:

m SALVA ED ESCI PRONTA DA INVIARE <:|

Nella pagina sezione degli allegati I'utente visualizza gli allegati inseriti al punto DATI ENTE/ASSOCIAZIONE e con i
pulsanti ‘Carica’ provvede ad allegare la documentazione necessaria al completamento della richiesta.

Il tasto ‘Indietro’ riporta alla pagina precedente mentre il tasto ‘Salva ed esci’ permette di salvare quanto inserito
e uscire dall’applicazione.

Con il tasto ‘Pronta per Invio’, I'utente conclude la compilazione dei dati relativi alla Richiesta di Riconoscimento
di una singola proposta formativa per I'Ente o I'Associazione di cui si € dichiarato referente e pud procedere
all'invio della richiesta in oggetto agli organi predisposti dal MIUR. A questo punto la piattaforma presenta
all'utente la pagina per I'invio, come sotto illustrato.
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RICONOSCIMENTO INIZIATIVE FORMATIVE

<

Dati Ente/Associazione Inserisci Richiesta Invia Richieste
riconoscimento corsi

Selezionando I'opzione INVIA RICHIESTE I'utente visualizza I’elenco delle richieste di Riconoscimento di
competenza, come illustrato nella figura successiva.

INVIA RICHIESTE

rea Riservata | Rigonoscimento Iniziative Formative © Inuia Richiests

Visualizza (10 ¥ |record/pagina EErca:!

N 4 Richlesta Stato Invia
170 Richiesta Riconoscimento Singolo Corso PRONTA PER INVIO DGPER
d dal 1 0 1 c

Selezionando l'icona per I'invio I'utente visualizza la pagina di sintesi della richiesta appena compilata, da qui puo
controllare l'identificativo della richiesta e le informazioni di massima riportate come illustrato nella richiesta
esempio della figura sotto.
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INVIA RICHIESTA . 3/3

A / Area Riservata Riconoscimento Iniziative Formative Invia Richiesta

Sintesi Dati

Richiesta
ID Richiesta: 170

Data Invio Richiesta: 2B/06/2016

Ente/Associazione

Denominazione: Supercalifragil

Ragione Sociale: Supercalifragili s.rl
Codice Fiscale / Partita 12345678934
IVA:

Sede Legale

Indirizzo: via tutti dalla mia casa
Provincia: FR Comune: SAN BIAGIO SARBCINISCO Cap: 03040
Recapiti
Telefono: 07453456789
Email: info@supercit D4
Sito Web:

Ambiti di formazione previsti

Ambiti di formazione

revisti z =
P Ambiti Specifici

Educazione alla cultura economica
Bisagni individuall & sociali delle studente
Alternanza scuola-lavorg

nterculturale e interre

iltura digitale ed &

Didattica delle singole discipline previste dagli ordinament
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f ti
\mbiti Trasversali
¢ Didattica e metodologie Metodologie e attivitd laboratona

novazione didattica e didattica digitale Didattica per competenze € competenze trasversal

Gli apprendiment
Allegati
Statuto: STATUTOA.pdF VISUALIZZA @
Atto Costitutive: ATTO-COSTITUTNO VT odf VISUALIZZA @

INDIETRO INVIA RICHIESTA <:

Selezionando il tasto ‘Invia’ la richiesta non sara pil modificabile e passera in lavorazione al personale
amministrativo della DGPER per I'lapprovazione o I'eventuale rifiuto; la piattaforma conduce I'utente alla pagina
dell’Area Riservata, come sotto illustrato.

AREA RISERVATA

-
Accreditamento / Riconoscimento Iniziative Le mie Richieste
Qualificazione Formative e

inizia il percorso di Accreditamento oppure completa il Se non vuol Accreditarti puai richiedere |

percorso gid iniziato che ti permetterd di pubblicare a riconoscimento di una specifica Iniziativa Formativa da
catalogo le tue iniziative Formative, pubblicare sul catalogo. Puoi gestire le richieste gia
intraprese Se invece hai gia un riconscimento in

scadenza puoi chiederne il nnnovo,

L'utente che ha inviato una richiesta di Riconoscimento pud compilare, oltre ad altre richieste di
Riconoscimento, anche altri tipi di richieste, ovvero: I'utente che non si e ancora Accreditato o Qualificato ma
che ha solo inviato richieste di Riconoscimento, potra compilare la sua richiesta di Accreditamento o
Qualificazione sulla Piattaforma seguendo uno dei due percorsi dettagliati nei capitoli predenti di questo

documento.
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L'utente che ha salvato almeno una richiesta, ha la possibilita di verificarne lo stato di lavorazione, visualizzare le
informazioni di dettaglio, modificarla o cancellarla utilizzando I'opzione ‘Le mie richieste’ come meglio indicato
nel paragrafo specifico.
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Le mie Richieste

L'utente registrato, con almeno una richiesta salvata, puo controllare lo stato di lavorazione di tutte le richieste
salvate attraverso la funzionalita ‘Le mie richieste’ della piattaforma per L’ACCREDITAMENTO/QUALIFICAZIONE.

AREA RISERVATA

Le mie Richieste

Gestisd le tue richieste

Inizia il percorso di Accreditamento oppure completa il Se non vuoi Accreditarti puoi richiedere il
percorso gid iniziato che ti permetterd di pubblicare a riconcscimento di una specifica Iniziativa Formativa da
catalogo |e tue Iniziative Formative. pubblicare sul catalogo. Puoi gestire e richieste gia

intraprese.5e invece hal gid un riconsdmente in

scadenza puoi chiederne il rinnove,

Una volta selezionato LE MIE RICHIESTE I'utente potra visualizzare tutte le richieste di sua competenza, quelle di
Riconoscimento come pure quella di Accreditamento oppure di Qualificazione, visionare lo stato di lavorazione e
se disponibile I'icona, procedere anche alla modifica e alla cancellazione delle sue richieste.

Di seguito alcuni esempi di richieste possibili in visualizzazione, modifica o eventuale cancellazione.

LE MIE RICHIESTE

A s Riservata - L& mie Richieste

Visualizza 10 ¥ | record/pagina Cerca: |
N *  Richiesta Stato Modifica Visualizza Cantzlla
163 Richiesta Qualificazione BOZZ0 >'. ® o
Record dal 1 al 1 di 1 record Precedente 1 Successiva

INDIETRO
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La figura sopra illustra una richiesta di qualifiaczione in stato BOZZA ovvero in fase di inserimento, in questa fase
I’'utente puo procedere alla modifica (proseguire I'inserimento), alla visualizzazione dei dati fino ad allora inseriti
e alla cancellazione utilizzando le icone sopra segnalate.

LE MIE RICHIESTE

ﬂ Brea hizgrvata Le mile fithieste

Visuakrra 0 * rcom/paging Cerca
L] & Richiesta Stato Ml fica Wisualizza Cancella
18 Richiesta Accreditamento INVIATA ALLA DGPER ®

Record dal 1 o 1 di 1 record

La figura sopra illustra una richiesta di accreditamento in stato INVIATA ALLA DGPER ovvero consegnata al
personale MIUR predisposto per la fase di valutazione, in questa fase 'utente pud procedere solo alla
visualizzazione dei dati fino ad allora inseriti.

Di seguito un esempio di piu richieste di diversa tipologia.

LE MIE RICHIESTE

&  Area Riservata © Le mile Richicats

Visualizza |10 * recordfpagina Carca [
N o Richiesta Stata Modifica Visualzza Cancella
165 Ruchiesta Qualificaticne BOZIA rd > X
170 Ruchiesta Miconoscimentn Singolo Corsa BOZ2 _I‘ &

La figura sopra illustra piu di un tipo di richiesta in fase di inserimento, in questa fase I'utente puo procedere alla
modifica (proseguire I'inserimento), alla visualizzazione dei dati fino ad allora inseriti e alla cancellazione
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utilizzando le icone sopra segnalate. Una volta che I'utente decide di inviare la prima richiesta, in funzione di
quella che invia per prima la piattaforma provvede ad aggiornare le icone per I'operativita anche sulle altre
richieste.

Se I'utente invia per prima la richiesta di Riconoscimento questa non sara piu modificabile ne cancellabile,
mentre quella di Qualificazione manterra I'operativita illustrata sopra; se I'utente invia per prima la richiesta di
Qualificazione questa non sara pit modificabile ne cancellabile, e I'operativita su quella di Riconoscimento sara
aggiornata come illustrato sotto.

LE MIE RICHIESTE

A Area Riservata . Le mie Richieste

-
Visualizza |10 ¥ | record/pagina Cerca: |

N “  Richiesta Stato Modifica Visualizza Cancella

169 Richiesta Qualificazions INVIATA ALLA DGPER ®

R @

Richiesta Riconoscimento Singolo Corsa PRONTA PER INVIO DGPE

Record dal 1 al 2 di 2 record e

Dopo l'invio di una qualsiasi richiesta in attesa dell’esito finale, si consiglia di controllarne periodicamente lo
stato e la disponibilita delle icone per I'operativita onde evitare che, ad esempio in caso di aggiornamenti
richiesti dal personale dedicato in fase di valutazione e non inviati nei tempi sollecitati dal MIUR, la richiesta non
sia pil modificabile e si debba dunque procedere all’'inserimento di una nuova richiesta.

L'icona di modifica visibile da LE MIE RICHIESTE permette |'aggiornamento dei soli dati inseriti durante la fase 2.
INSERISCI RISCHIESTA, la modifica dei dati inseriti durante la fase 1.DATI ENTE, oppure 1.DATI ASSOCIAZIONE
oppure DATI ENTE/ASSOCIAZIONE & possibile dal’AREA RISERVATA accedendo alla funzione di
‘Accreditamento/Qualificazione’ per le richieste appunto di Accreditamento o Qualificazione, dalla funzione
‘Riconoscimento Iniziative Formative’ per tutte le richieste di Riconoscimento, quando disponibili.
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[ Servizi Web di S.0.F.I.A.

La piattaforma della formazione S.O.F.l.A. mette a disposizione dei soggetti formatori esterni e nello specifico a:

- Enti accreditati

- Associazioni qualificate

- Soggetti di per sé accreditati (art.1 comma 5 della Direttiva 170 del 2016) : Universita, Consorzi
universitari e interuniversitari, Istituzioni dell’Alta formazione artistica, musicale e coreutica, enti pubblici
di ricerca, istituzioni museali, e enti culturali rappresentanti i Paesi le cui lingue sono incluse nei curricoli
scolastici italiani, Scuola paritaria

la possibilita di utilizzare un set di Servizi Web di tipo REST JSON per

consultare le iniziative formative di propria competenza;

consultare il dettaglio delle informazioni relative ad una specifica iniziativa formativa;
consultare le edizioni relative ad una specifica iniziativa formativa;

consultare il dettaglio delle informazioni relative ad una specifica edizione;
consultare un allegato relativo ad un’iniziativa/edizione;

consultare la lista degli iscritti ad una specifica edizione;

registrare le presenze dei partecipanti ad un corso.

©O O0O0OO0OO0OO0Oo

L’accesso ai servizi avverra tramite credenziali di autenticazione (Token) che I'ente potra generare utilizzando
nuove funzionalita presenti nella sua area privata.

Tali funzioni saranno visibili se I’Amministrazione ha abilitato I’ente formatore all’uso dei servizi suddetti.

Assunzioni:

L'inserimento e la modifica delle iniziative formative e delle relative edizioni da parte
degli enti formatori dovra avvenire sempre sulla piattaforma S.O.F.l.A. tramite le

@ funzionalita preposte.

L’iscrizione del docente alle edizioni di una iniziativa formativa a catalogo dovra
avvenire sempre tramite I'uso delle funzioni presenti sulla piattaforma SOFIA.

Richiesta delle credenziali di autenticazione per 'uso dei Servizi Web

@ La generazione delle credenziali di autenticazione per l'uso dei Servizi Web potra essere
effettuata solamente a valle di specifica abilitazione da parte dell’Amministrazione MIUR.
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| cinque servizi web per consultare i dettagli delle iniziative formative e delle edizioni di propria

competenza registrate in S.O.F.I.A. sono i seguenti:

ID Funzionalita WS Input Output Tipologia WS

o Lista iniziative formative
Richiedi lista iniziative . o ]
(identificativo, titolo,

WSJ001 formative di (ente) L Read
stato, numero edizioni

competenza
correlate)
o o o Dettaglio dell'iniziativa

Richiedi informazioni di | Identificativo . .

e L formativa (ambiti,
WSJ002 dettaglio di un'iniziativa | iniziativa L . . Read

. . obiettivi, destinatari,

formativa formativa

durata, etc.)

o .. . . | Identificativo Lista edizioni
Richiedi lista edizionidi | . . . . . .
WSJ003 e . iniziativa (identificativo, stato, Read
un’iniziativa formativa .
formativa etc.)

Dettaglio dati
Richiedi informazionidi | Identificativo dell'edizione

WSJ004 Lo . . ) . Read
dettaglio di un’edizione | edizione (identificativo, sede,

stato, etc.)

Allegati iniziativa

Response key WS i
WSB005 | Richiesta allegati ponse key formative, Read
precedenti

Allegati edizione

Relativamente allo stato sara possibile consultare tutte le proprie iniziative formative/edizioni a
prescindere dallo stato in cui esse si trovano sulla piattaforma SOFIA, quindi anche quelle nello stato ‘In
definizione’ ovvero prima che siano pubblicate a catalogo.

Circa la possibilita di consultare la lista degli iscritti ad una determinata edizione, la piattaforma SOFIA
mette a disposizione dell’ente un sesto servizio web WSJ006, attivabile tramite I'identificativo
dell’edizione stessa. Il servizio restituisce alcune informazioni di dettaglio per ogni iscritto al corso.
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ID Funzionalita WS Input Output Tipologia WS

Elenco iscritti (dati
anagrafici, stato
Richiesta iscritti Identificativo iscrizione, eventuale
WSJ006 . . R
edizione edizione voucher della carta del
docente, indirizzo e-

mail)

Il servizio WSJO07 consente infine all’ente formatore abilitato all’utilizzo dei WS, di registrare la
frequenza di un docente ad una determinata edizione di sua competenza che si trova nello stato stato
‘Pubblicata’ oppure ‘In Fase di Completamento/Completata, 'in modo che tale informazione sia
registrata in SOFIA.

Saranno gestiti opportunamente gli esiti di risposta.

ID Funzionalita WS Input Output Tipologia WS

Identificativo
) ) edizione/Codici ) ) )
WSJ007 Registrazione presenze fiscali Esito registrazione W

partecipanti
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2- Generazione delle credenziali di autenticazione (Token)
La funzione per la generazione del Token utile all’utenticazione per I'accesso ai servizi Web & presente
nell’lhamburger menu dell’anagrafica dell’ente formatore.

Ministero dell'lstruzicne, dell'Universita e della Ricerca

i pratila: EntefAssaclazlone Gianni K

‘ﬂ‘ Homepage
Area Riservata

Acoreditmento/Qualificazionse

Riconoscimenta [niziative Formative

web services Y

Accreditamento / Le mie Richieste
Qualificazione

Gestisci le tue richieste

Una volta selezionata la voce ‘Web services’ si aprira la seguente pagina:
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WEB SERVICES

Per utllizzare | Web Services occorre richedera || token cliccando sul Tasta funzionale Richied Token

RCHIEDI TAKEN

Diseguita haia disposizione la documentazione necessaria perraggiungere e utilzzare al meglio i'Web Semvices*

Visualizza |10 ¥ |record/pagina Carca:

Schema

Descrizione *  Codice Nome documento Documenta Jsan EndPoint

1.Lista
niziativ ! I 1-Richiedil VISUALIZZA & m https:#governance.pubblica.istruzione
Formativ

i visuALiZZA @ m https:fgovernance.pubblica.istruzione

VISUALIZZA @ SCARICA
SOFIA-DT-WSBO00S-Richiestadllegati_ w1 pdF VISUALIZZA @ Mon previsto

VISUALIZZA @ m thps ; ubblica.istruzione
S0FA-DT-WEID07-Registrafrequenza-1.0. pdf VISUALIZZA @ m

=3

2.Dettaglio

3.Lista Edizioni

i Dettaglio

Ediziong

pubblica.istruzione

pubblica.istruzione

1006 -RichiediListalscrittillled:

alg, pubbii

wento, a1 sensi
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Nella parte superiore della pagina sara visualizzato il pulsante ‘Richiedi Token’ oppure, se si richiede una nuova
credenziale, il pulsante ‘Rigenera Token’.

Nella parte inferiore sara presente la lista dei servizi web e per ciascuno di essi:

- Descrizione

- Codice

- Nome del manuale tecnico descrittivo del servizio
- End point del servizio

Saranno inoltre presenti i pulsanti funzionali:

- Visualizza: per visualizzare e salvare in locale il manuale tecnico del Servizio Web
- Scarica : per scaricare lo schema JSON del Servizio Web

Selezionando il pulsante Richiedi Token viene visualizzata la pagina contenente il Token generato dal sistema:

WEBSERVICES

Questo & il Token che puoi utilizzare per accedere ai Web Services:

PO 00.0.00.0.0.00.0.00.0.040.0.00008600.9006040.0

Il Teken generato non sard salvato sulla piattaforma SOFIA

INDIETRO
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Le funzioni di delega e di revoca alla gestione delle iniziative formative
dell’ente

La funzionalita consente al referente di :

e un ente accreditato

e un’associazione qualificata

e un soggetto di per se accreditato (art.1 comma 5 della Direttiva 170 del 2016): Universita, Consorzi
universitari e interuniversitari, Istituzioni dell’Alta formazione artistica, musicale e coreutica, enti pubblici
di ricerca, istituzioni museali, enti culturali rappresentanti i Paesi le cui lingue sono incluse nei curricoli
scolastici italiani, Scuola paritaria

di delegare, per conto dell’ente che rappresenta, una o pil persone fisiche ad operare sulla piattaforma della
formazione SOFIA con il ‘Ruolo di Gestore Iniziative Formative’. La delega assegnata puo essere revocata in
qualsiasi momento.

La funzione di delega si attiva selezionando la voce di menu 'Delega Gestore Iniziative Formative’ presente
nell’hamburger menu della pagina ‘Area Riservata’.

Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca
AL

LN, profilo: Ente/Associazione

* Homepage

Area Riservata
Accreditamento/Qualificazione
Riconoscimento Iniziative Formative

Web services

Delega Gestore Iniziative Formative

Non & possibile delegare una persona fisica che in S.O.F.l.A. gia risulti:
o referente di un ente, di un’associazione oppure di un soggetto di per sé accreditato
e gestore delle Iniziative Formative per conto di un ente o di un’associazione oppure di un soggetto di
per sé accreditato
e Dirigenti Scolastici o DSGA che operano per conto di una scuola statale.

Accesso a S.0.F.1.A. del delegato

Per poter accedere alle funzioni di Gestore Iniziative Formative per conto dell’ente
delegante & bene che 'utente sia prima delegato eppoi si registri sulla piattaforma.
Nel caso in cui il delegato si registri sulla piattaforma prima che le operazioni di delega
siano state completate la pagina che il sistema gli proporra sara quella standard contenente
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la lista dei profili selezionabili. A questo punto il delegato dovra attendere che le operazioni
di delega siano completate senza selezionare alcun profilo.

Accedendo alla pagina ‘Lista delegati’ viene visualizzata la lista dei delegati.
| dati che caratterizzano ogni elemento della lista sono i seguenti:

0 Codice fiscale del delegato
0 DataDelega

Inoltre per ciascun delegato presente nell’elenco e presente il pulsante operativo di REVOCA che permette
all’'utente di revocare la delega precedentemente assegnata.

La lista e visualizzata di default con ordinamento crescente rispetto al campo ‘Codice fiscale delegato’,
tuttavia e possibile (selezionando I'apposita colonna) ordinare I'elenco proposto per ‘Codice fiscale
delegato’o ‘Data delega’.

In fondo all’elenco € infine presente il pulsante NUOVA DELEGA che consente al referente dell’ente
I'inserimento di un nuovo delegato.

DELEGATI ALEA GESTIONE WNIZIATIVE
FORMATIVE

A/ Lista delegati

Lista delle persone fisiche delegate dal Referente di un Ente ad operare su questa piattaforma a nome e per conto dell’Ente sulle sole funzioni della
Piattaforma riservate al profilo 'Gestione Iniziative Formative'

Si ricorda che tale profilo permette al delegato di gestire le iniziative formative dell'ente, gestire le iscrizioni e le frequenze e di accedere al catalogo
on-line di S.O.F.L.A.

Tale delega pud essere revocata in qualsiasi momento.

Visualizza |10 ¥ | record/pagina CErca:I
Codice Fiscale Delegato - Data Delega Revoca
PSTSMN75B41D612E 2018/07/16 m
Record dal 1 al 7 di 1 record Precedente 1 Successiva

NUOVA DELEGA

Alla selezione del pulsante NUOVA DELEGA il sistema prospetta la pagina per I'inserimento del delegato.
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DELEGATI ALLA GESTIONE WNIZIATIVE
FORMATIVE

#  Lista delegati ~ Nuova Delega

Il Referente di un Ente, pud delegare una o pil persone fisiche ad operare a nome e per conto dell'Ente sulle sole funzioni della Piattaforma riservate
al profilo 'Gestione Iniziative Formative!

Si ricorda che tale profilo permette al delegato di gestire le iniziative formative dell’'ente, gestire le iscrizioni e le frequenze e di accedere al catalogo
on-line di S.O.F.L.A.

Non & possibile delegare una persona fisica che in S.O.FLA. risulti gia profilato come:
- Referente di un ente, di un'associazione oppure di un soggetto di per sé accreditato

- Gestore delle Iniziative Formative per conto di un ente o di un'associazione oppure di un soggetto di per sé accreditato
- Dirigente Scolastico o DSGA che opera per conto di una scuola statale

Delegato:

Codice Fiscale:

Alla selezione del pulsante REVOCA il sistema prospetta la pagina per la revoca della delega.

DELEGATI ALLA GESTIONE INIZIATIVE
FORMATIVE

#  Uista delegati / “Revoca Delega

Se procedi revocando la delega, il delegato alla Gestione delle iniziative formative non potra pit operare in S.O.FLA. per conto dell'ente che
rappresenti.
Vuoi procedere comungue?

Delegato da Revocare:

Codice Fiscale: PSTSMN758410612E
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